MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 13/2023

Disp0Oe sobre a criacao de cargos publicos junto a

Autoria: Poder Executivo Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG nas
N2 do Protocolo: 484/2023 Secretarias Municipais de Educacao, Assisténcia
Protocolado em: 01/12/2023 16h16 Social, Saude, Cultura e Turismo e da outras

providéncias.

A Camara Municipal de Alvorada de Minas, Estado de Minas, por seus representantes, aprova e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 19- Ficam acrescidos ao Quadro de Pessoal do Poder Executivo os cargos e funcoes
publicas constantes nos Anexos desta Lei.

Art. 29- As vagas dos cargos que ficam criados serao preenchidas mediante Processo Seletivo
e nomeacao do Chefe do Poder Executivo (cargos comissionados).

§ 12- Os cargos de nomeacao do Poder Executivo de que se trata o artigo anterior sao os
seguintes: Chefe/Diretor de Departamento; Chefe de Divisao; Coordenador (a) de Saude Bucal,
Assessor Técnico e Fiscal de Obras.

Art. 3°- Para fazer face as despesas decorrentes da aplicacao desta Lei serdo utilizadas
dotacbes orcamentdrias préprias, ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir
créditos adicionais necessarios.

Art. 42- Os novos cargos criados terao suas atribuicoes definidas conforme Anexos desta Lei.

Art. 59 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicdes em
contrario.

Alvorada de Minas/MG, 01 de dezembro de 2023

VALTER ANTONIO COSTA
PREFEITO MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS/MG
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ANEXO | - CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPALDE EDUCACAO

Secretaria Municipal

de Educacao

Cargo NUmero de Vagas |[Salario Base Carga Horaria

Psicélogo Escolar (01 R$ 3.620,39 30 h

Assistente 01 R$ 4.000,00 30 h

Social Escolar

Assistente escolar (30 R$ 1320,00 30 h
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ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Secretaria Municipal deEducacaol

Cargo

Requisitos

IAtribuicdes do Cargo

Psicdlogo Escolar

Escolaridade - Diploma de graduagdo

devidamente registrado de curso superior, legalmente|
reconhecido e expedido por instituicao de ensino
credenciada em Bacharelado em Psicologia.

(conforme Anexo Il da Lei n® 15.293, de 05 de agosto
de 2004 e Resolugao SEE n? 4.701, de 14 de janeiro

de 2022):Exercer sua atividade profissional no ambito de
unidade escolar em que

esteja prevista sua atuacgdo; Participar do processo
que envolve o planejamento, a elaboragao, a execugdo
e avaliacdo do plano de desenvolvimento pedagdgico e
institucional da escola; Exercer outras

atividades integrantes do plano de desenvolvimento
pedagdgico e institucional da escola, previstas no
regulamento da Lei e no regimento escolar; Propor e
desenvolver atividades coletivas para os demais
profissionais da escola, relacionadas as

fases do desenvolvimento humano,

socioemocional, aprendizagem,

relacles interpessoais que permeiam o processo
educativo, dimensdo subjetiva das experiéncias
educacionais entre outros temas, de acordo com a
necessidade da escola e da politica educacional;
Promover agdes que estimulem a

participacdo dos estudantes no ambiente escolar e

0 protagonismo juvenil; Auxiliar especialistas e
professores na relagao com os

estudantes, visando a melhoria do processo ensino

e aprendizagem que

favoreca o

desenvolvimento dos estudantes; Fomentar os programas|
desenvolvidos pela Secretaria Municipal

de Educacao que abordam os

temas contemporaneos

transversais; Atuar, de forma articulada com os
assistentes sociais.
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Assistente Social Escolar

Diploma de graduacao (conforme Anexo Il da Lei n®
devidamente m, registrado 15.293, de 05 de agostode
de curso superior, 2004 e Resolucao SEE n?®
legalmente reconhecido e 4.701, de 14 de janeiro de
expedido por instituicao de 2022): Exercer sua atividade
ensino credenciada em profissional no ambito de
Bacharelado em Servico unidade escolar em que
Social. esteja prevista sua atuacao;

Participar do processo que
envolve o planejamento, a
elaboracao, a execucdo e
avaliacao do plano de
desenvolvimento pedagdgico
e institucional da escola;
Exercer outras atividades
integrantes do planode
desenvolvimentopedagdgico
e institucional da escola,
previstas no regulamento da
Lei e no regimento escolar;
Contribuir para o ingresso,
retorno, permanéncia do
estudante, desenvolvendo
acOes de intervencdes para
minimizar os problemas
SoCiais que impactam no
processo de escolarizacao;
Desenvolver estratégias para
estimular a participacao da
familia na escola no
processo educativo dos
estudantes; Promover e
auxiliar a gestdaoescolar em
acoes coletivas que
contribuam para o
acolhimento e a
permanéncia dos estudantes
no ambiente escolar.

Assistente Escolar Curso Nivel Técnicoem Apoiar a crianca em seu
Magistério (Educacao Infantil ou Anosfprocesso de
Iniciais).

desenvolvimento,dentro do
ambienteescolar, de acordo

com as necessidades delas e

sob supervisao do
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profissional do

magistério,

desempenhando

atividades

compativeis com o cargo e a

escolaridade exigida para ele;
Monitorare apoiar, dentroda
sala de aula, sob
coordenacao do profissional

do magistério, as criancas
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matriculadas nas creches municipais; Constatar necessidades e caréncias
da crianga, propor o seu encaminhamento a setor especifica de atendimento; Cooperar com a coordenagao pedagdgica e orientagao educacional, de acordo a natureza do cargo e da escolaridade]
lexigida para a fungéo; Manterconduta profissional compativel com os principios reguladores da Administracao Pdblica; Conferir se todos os

lalunosfrequentes no dia estdo retornando para os lares;Ajudar os pais dos alunos na locomogao, caso seja necessario; Tratar os alunos com urbanidade e respeito; Fiscalizar o cumprimento

[do horariode entrada e de saidados alunos, bem como os horérios destinados ao recreio e outras atividades; Fiscalizar a entradae a saida dos alunos, verificando se ha autorizacao para retirada
da crianca ou se a mesma pode sair da unidade escolar; Praticar os atos

inecessariospara impedir a invasdo da unidadeescolar, sem risco desua vida e/ou integridade fisica, inclusive solicitar ajudapolicial, quando necesséria; Supervisionar a distribuicao

da merenda escolar;
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IComunicar imediatamente a autoridade superior, quaisquer irregularidades encontradas;
IContatar, quandonecessério, 6rgdos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro; Percorrer sistematicamente
as dependéncias da unidade escolar e pareas
ladjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outrasvias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoasque paregam suspeitas,|
para possibilitar a tomadade medidas preventivas;
Utilizar equipamentos de protecéo individual e coletiva; Zelarpela conservacéo dos bens queforem confiados; Desempenhar
outrasatividades compativeis coma natureza do cargo, queforem atribuidas pela diregdo da escola; Ser pontual e assiduo, ter
postura ética e apresentar-se com vestimentas confortéveis e adequadas para o melhoratendimento
as necessidades dos alunos; Tratar o publico com zelo e urbanidade; Seguir as normase
rotinas existentes no 6rgéo educacional; Executar outras tarefas
icorrelatas que |he forem
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determinadas pelosuperior imediato.

ANEXO IlI- CARGOSDA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Secretaria Municipal de Assi

sténcia Social

Cargo NUmero de Vagas [Salario Base Carga Horaria
Assessor Técnico 01 R$ 10.000,00 40 horas
Assistente Social 01 R$ 4000,00 30 horas
Chefe/Diretor 01 R$ 2827,60 40 horas
deDepartamento

Auxiliar Administrativo 01 R$ 1885,06 40 horas
Motorista de Categoria B 01 R$ 1885,03 40 horas
Motorista de Categoria D 01 R$ 1885,03 40 horas
Auxiliar de Servicos Gerais |01 R$ 1320,00 40 horas
Auxiliar de 10 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Pedreiro)

Auxiliar de 10 R$ 1320,00 40 horas
Servicos Publicos (Servente)

Auxiliar de Servicos Publicos (03 R$ 1570,88 40 horas
(Carpinteiro)

Auxiliar de Servicos Publicos (03 R$ 1320,00 40 horas
(Ajudante de Carpinteiro)

Auxiliar de 01 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Pintor)

Auxiliar de 01 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Eletricista)

Divisao de Habitacao (Projetos Habitacionais e Cadastro Técnico)

Chefe de Divisao 01 R$ 2199,24 40 horas
Auxiliar Administrativo 01 R$ 1570,89 40 horas
Divisao de Obras (Fiscalizacao e Acompanhamento)

Chefe de Divisdo o1 [R$ 2199,24 |40 horas

&
S

N
P
x o
y <M
2
S
2
bl”iisnsd

18.303.164/0001-53

Avenida José Madureira Horta, n® 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31)
3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n®

Esta folha foi gerada automaticamente em: 18/04/2024 as 13:15:38

GW

Pagina 9

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o c6digo DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC ou escaneie o QR Code do cabecalho.


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[Fiscal de Obras 02 R$1570,89 40 horas
|Motorista de Categoria D 01 R$ 1885,03 40 horas
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V-
ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPALDE ASSISTENCIA SOCIA
L

[Secretaria Municipal de Assisténcia Social
de e Programas
[Cargo [Requisitos |Atribuicao IN® VGlJornada
[Executar tarefas dentrode sua adquirida através de ‘especifico. Executar atividade conforme necessidade dos atendimentos, inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia.
1 [40n [$10.000,00
[Executar tarefas dentrode sua especialidade adquirida através de curso superior especifico. Executar atividads fi necessidade dos atendi itos, inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia.
[Assessorar a Secretaria de Desenvolvimento Socialna definicao dosplanos, programas e projetos setoriais.
racuagso_amservco
|Assistent e Social [Social. Registro ativono conselho profissional.
[Experiéncia préviana drea. [Planejar, organizar e controlar atividades; equipes de trabalho e recursos para a execucao de obras (equipamentos, materiais  insumos). 1 faon IR$2.827,60
|Administrar cronograma de obra.
wxiliar Administr ativo [Minimo ensino médio completo, excelente [Realizar atendimento ao beneficirio, cadastrar de ordem de fornecimento, organizar arquivo, consultar sistemade cadastro on-line.
bigtocso. 1 lon hsta05.06
4,
> "%, . . . o )
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apacidade organzagao. 3
arteira Nacional Habiltacao Categora B
otorista de  pirigir veiculos e transportar pessoas ou cargas. 1 hon lRs1.885.03
arteira Nacianal Habiltagao Categora D

otorista de  pirgir vefculos e transportar pessoas ou cargas. 1 pon [Rs1.885,03
e TiTTo 18 anos
o e idade, ensino Reaiizar servigos gerias de limpezado 1 hon lRs1320,00
ervigos fundamental lepartamento.
erais fncompieto.
ical T85n0s de 1dade, ncompleto,

pedreira ho  hon [Rs1.57088
el de T8am0s G 0ade TicompIet,

ervente ho  lon IRs1.32000
ical Ge Servicos pUBlicosimo 18 anos de dade, Tcomplet

arpinteiro 3 pon lRs1.57088
ical T85n0s de 1dade, Tncompleto,

fiudante carpinteiro 3 pon [Rs1.32000
el d Toanos de 0ade, Ticompeo,

fintor 1 pon lRs1.57088

[Fetricsta

[Reslizar manutencso preventiva e corretiva na rede elétrca de residéncias 5 étricos luminacgo, interfones, campainhal; dentificar defeios elétricos para reparar ou substituir componentes, ajustando pegas  simulando o funcionamento dos

quipamentos; executar planos de fiag3o elétrica
icial de Golcospinimo 18 anos de idade, incompleto,

1 hon lRs1.570.88

Pivisao de Habitacao (Projetos & Cadastro técnico)
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[Chefe de divisdo

Minimo ensino
médio completo, carteira
[de habilitagéo A ou B,
conhecimentos

lem  informatica

bons

(Word e Excel),
boa capacidade
[de organizagao.

Elaborar documentagao técnica, cadastrar demandas, digitarparecer técnico, acompanhar entrega de material e realizar contatocom fornecedor,

01

R$2.199,24

{Auxiliar Administr ativol

Minimo
médio completo, excelente
digitagéo, boaatengéo

ensino

e
lcapacidade de

lorganizagao.

Realizar atendimento ao beneficiario, digitarparecer técnico, organizar arquivo, consultar sistema de cadastro on-line

01

140h

R$1.570,89

Divisao de Obras(Fi:

doe

[Chefe de
(divisao

Carteira
Nacional de
Habilitagao
ICategoria A ou B

[Orientar e fiscalizar as atividades e obras. Acompanhar execugao das obrase entregas de material.

01

l40h

R$2.199,24

Fiscal de
lobras

Carteira

Nacional de
Habilitagao

(Categoria A

Fiscalizar obras em
utilizando-se de motocicleta e colher
lassinatura de usuarios em Ordens de

[Fornecimento.

andamento,

02

l40h

R$1.570,89

Motorista

[Carteira Nacional Habilitacédo Categoria B
de

Dirigir veiculos e transportar pessoas ou cargas.

01

140h

R$1.885,03

ANEXOV- CARGOS DASECRETARIA MUNICIPALDE CULTURAE TURISMO

Secretar
de Cultu

ia Municipal
ra e Turismo

Cargo

NUmero de Vagas

Salario Base Carga Horaria

Auxiliar Administrativol02

R$ 1885,06 40 horas

ANEXO
ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISM
(o)

Vi-

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Cargo:

Requisitos
minimos:

Fungoes: Quant: Carga

horaria:

Vencimentos:
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

IAtendimentoao publico em

geral, atendimento de chamadas telefonicas,
boa

comunicagdo oral e escrita, habilidades em
informatica, principalmente em planilhas e
processadores de texto, bom discernimento
para resolucao de problemas,

planejamento e organizagao, intimidade com
nUimeros e célculos, saber trabalhar

sob pressao, priorizar tarefas e honrar
Ensino Médio Completo, habilidadelcompromissos, ter gerenciamento de

com tempo, manter descricdo e sigilo
digitagao,boa atengao e profissional, conhecer métodos e sistemas
capacidade de administrativos,

organizagao. ser confidvel e ter responsabilidade, ter
habilidades na organizagao de arquivo
IAuxiliar e documentacao

IAdministrativo de trabalho, estar pronto para 02 vagas |40 R$ 1.885,06
atendimento de solicitagdes de
superiores.

ANEXO VII- CARGOSDA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretaria Municipal de Saude

Cargo NUmero de Vagas [Salario Base Carga Horaria
Coordenador(a) de Saude Bucall01 R$ 7920,00 40 horas

ANEXO VIII- ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[Os municipios que possuirem
horéria semanal dedicadas ex

duas ou mais equipes de satde bucal (eSB) devem buscar assegurar a existéncia de uma Coordenagao Municipal de Saude Bucal, cujo profissional a assumir essa fungéo devera cumprir a carga
clusivamente para acées da coordenacéo.

ICargo INumero de vagas Salario Base ICarga Horaria
ICoorde nador/a da Satde
Bucal

01 R$7920,00 140 horas semanais

Requisit os

Curso superior em odontologia, com inscrigao ativano Conselho Profissional, preferencialmente com especializagao em gestao publica,
salide coletiva ou gestao em salde

lAreas de conheci
mento

Odontologia, Satide Publica/Coletiva e/ou Gestao Piblicae/ou Administracdo de Servigos Satde.

ICompet éncias Desejav eis|

ITer boa comunicacdo, bom relacionamento interpessoal, lideranca, proatividade, trabalho em equipe, administracdo de conflitos,
discricao, organizagdo, conhecimento de legislagdes do Sistema Unico de Salde,
lexperiéncia de coordenagao/gestao de servigos publicos de satide.

ICarga
Horaria

140 horas semanais (minimo), sendo 20 horas atuandocomo coordenador e 20
horas atuandocomo dentista.

|Atribuic 6es do cargo

1. Elaborar, em conjunto com as €SB, o planejamento das acoes em salde bucal a serem realizadas no municipio, de acordo com o
perfil epidemioldgico dos territérios paracompor o PlanoMunicipal de Sadde;
2

IApoiar as €SB da atengaoprimaria a saiide(APS) e os Gerentes dos Centros de Especialidades Odontoldgicas (CEO) na programacao das agdes planejadas e acompanhar a execugao das atividades|
le acbes programadas;

3. Discutir o planejamento e programagao das agdes a serem realizadas pelas eSB com a Coordenagao Municipal de APS;

l4. Participar do planejamento das agdes coletivas a serem realizadas pelas equipes de salde, inserindo as agées coletivas em salde bucalno planejamento municipal;

5. Apoiar e articular a insergao dos profissionais de Saude Bucal [Cirurgido-Dentista (CD), Técnico em Saude Bucal (TSB), Auxiliar em Satude Bucal (ASB)] no trabalho conjunto com toda a equipe
da Satde da Familia (eSF) e eSB/CEO do territério;

6. Participar ativamente do processo de planejamento municipal em satde no SUS-MG, de modo que as necessidades em

satide bucal da populagéo sejamcontempladas na definigéo de politicas e orgamento, bem como nos instrumentos de gestéo do SUS, especialmente no Plano Municipal de Satde;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[<lParticipar das reuniées de Camara Técnica, da Comissdo Intergestores Bipartite (CIB)
e do Colegiado de Gestao Regional, quando houver tema pertinente a Rede de Atencao
a Saude Bucal (RASB-MG);

Participar e apoiar a presencae o envolvimento dos profissionais de salde bucal nas a¢
des do controlesocial (Conselhos Locais,Distritais € Municipais de Saude);

Participar, apoiar e fomentar a presenca e o envolvimento dos profissionais de saude
bucal nas conferéncias municipais de saude;

Apoiar a Secretaria Municipal de Saude na elaboracao do Plano Municipal de Saude, da
Programacao Anual de Saude, do Relatdrio Anual de Gestao, da Programacao Pactuada
e Integrada de Atencao a Saude, do Plano Diretor Regional, do Plano Diretor de
Investimentos, do Termo de Compromisso de Gestao e na pactuacao dos indicadores
de avaliacao;

Fomentar juntoa gestaomunicipal o0 aumentoda Cobertura de Sadde Bucal na APS do m
unicipio, privilegiando a insercaodos profissionais de sadde bucal naseSF;

Elaborar e/ou avaliar os projetos de insercao das eSB
na Estratégia Saudeda Familia (ESF),seja para equipesiniciantes, seja para as de
complementacao;

Realizar apoio técnicoem Saude Bucal a todos os pontosde atencao da Rede de Atenca
0 a Saude Bucal existentes no municipio, promovendo o trabalho multiprofissional e a
interface entre todos os niveis de atencao a saudebucal;

Viabilizar e apoiar junto a gestdao municipal a garantia da assisténcia técnicaem
equipamentos odontolégicos;

Planejar a periodicidade das visitas de manutencdao preventiva dos
equipamentos odontoldgicos e de ar condicionado;

Fiscalizar e direcionar o profissional e/ou a equipe de assisténcia técnica em equipame
ntos odontoldgicos e em ar condicionado;

Elaborar a especificacao técnica dos materiais, instrumentais e equipamentos a serem
adquiridos e participar de todo o processo de compra junto a gestaomunicipal;
Acompanhar e discutiro perfil epidemioldgico e demografico da populagao, com atenca
0 aos indicadores de salde, especificos da area, buscando a melhoria da salde e da
qualidade de vida da populacao;

Organizar o fluxo assistencial em salde bucal da rede municipal, pautadona elaboraca
o de protocolos clinicosassistenciais, baseado nas politicas de sadde bucal vigentes;
Organizar e promoveracdes e projetos de educacaopermanente e/ou de educagao cont
inuadaas eSB, em busca do
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

Eaperfeigoamento técnico e do fortalecimento institucional em defesa
daPolitica de Saude Bucal do SUS;

. Orientar o Gestor Municipal de Salde na aquisicdo (expansao ou substituicao) de

materiais, instrumentais e equipamentos odontoldgicos, por meio de listagem
padronizada com a especificacdes técnicas visando a exceléncia da qualidade dos
itens adquiridos;

. Orientar o Gestor Municipal de Salde na realizacao de concursos e processos de

selecao para contratacao de CD, ASB, TSB e outros profissionais com atuacao na RASB-
MG, buscandoo aprimoramento do edital para a selecaode profissionais com competén
cias e habilidades para a realizacao dos procedimentos da carteira de servicos da APS
e do CEO;

Promover a troca de experiéncias entre gestores e entre trabalhadores da Rede de
Atencao a Salde, incluindo a Saude Bucal,
pormeio de cooperacao horizontal, estimulando o desenvolvimento de estudos
e pesquisas que busquem o aperfeicoamento da APS e do CEO;

Estimular programas de residéncia multiprofissional no territério, buscandomaior integ
racao ensino-servico e possibilitando maior fixacao de profissionais;

Avaliar e reorientar, quando necessario, as acdes de
saude bucal na APS, elaborando e implantando programaseducativos e preventivos, e
acOes coletivas, buscando ampliar a cobertura populacional nas diferentes faixas
etarias;

Propor e implantar estratégias intersetoriais de salde
e educacao, de forma compartilhada com os demais profissionais da equipe de salde
atuantes no territério, visando gerar aprimoramento na oferta das atividades
coletivas de promocao da salde e prevencao das doencas;

Promover e participar de acdes conjuntas com a equipe multiprofissional visando
melhorias no territério, bem como
construcaode planos de cuidado compartilhados e planos de autocuidado apoiado;
Estimular a garantiado provimento de estratégias de fixacao de profissionais de salde
bucal na APS com vistas a promover ofertasde cuidado e o vinculo
com a populacao adstrita;

Visitar as Unidades de Atencao Primaria a Saude (UAPS) e apoiar as equipes na
organizacao das acdesde salde bucal da APS;

Gerir a infraestrutura, equipamentos e materiais, recursos fisicos, financeiros
e humanosrelacionados a Saude Bucal;

Visitar as UAPS periodicamente para avaliacao da necessidade de aquisicao ou substit
uicao de equipamentos, materiaispermanentes e instrumentais, assim como para a
avaliacao da estrutura fisica e ambiéncia para assegurar o pleno funcionamento e
execucao do conjunto de acdes propostas;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

. XlPromover e participar de reunides técnicasjuntos aos profissionais de satde bucal

domunicipio;
Participar das reunidestécnicas sob coordenacao da Secretaria de Estado da Salde de
Minas Gerais (SES-MG), bem como

nas reunides colegiadas, camarastécnicas nas tematicaspertinentes a area de SaudeB
ucal;

. Organizar escalas de férias e afastamentos dos profissionais das equipes, com o objeti

vode manter a continuidade dos servicos odontoldgicos prestados pelas unidadesbasic
as de salde/UAPS;

Orientar e apoiar a gestao local na organizacao das
escalas de férias, quando necessario;

Assegurar ocumprimento da carga horaria integralde todos os profissionais de Saude B
ucal, obedecendo as jornadas de trabalho especificadas no Sistema de Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Salude (SCNES)vigente preocupando-
se em manter os dados devidamente atualizados;

Estabelecer mecanismos regularesde auto avaliacao e avaliacaopor desempenho para
as equipes,favorecendo praticas de monitoramento, avaliacao e planejamento em sad
de;

Estabelecer fluxo com a central de materiais/almoxarifado, atentando-
se as necessidades de insumos, medicamentos e equipamentos necessarios ao

desenvolvimento das acodes odontoldgicas, para
garantir que as aquisicdes ocorramdentro do prazo e nao haja desassisténcia e/ou des
perdicio;

Monitorar periodicamente e avaliar o desempenho no cumprimento dos indicadores de
salde bucal no territdrio;

Monitorar minimamente a cobertura populacional em Saude Bucal na APS, o
percentual de criangas livres de carie, a taxa
de incidéncia de alteracdes da mucosa oral, o percentual de exodontia realizadaem rel
acao aos procedimentos clinicos,a média de participantes de acao coletivade escovaca
o dental supervisionada, a cobertura de primeira consulta odontoldgica programatica,
a cobertura de
primeira consultade atendimento odontoldgico a gestante, a razao entre tratamentos ¢
oncluidos e primeiras consultasodontoldgicas programaticas, o percentual de
atendimentos de consultas agendadas
e por demanda espontanea, a média de atendimentos de urgéncia odontoldgica por
habitante, a oferta de prdtese dentaria no municipio, o percentual de acdes/servicos
ofertados pela equipe de Saude Bucal, o percentual de encaminhamentos para servico
especializado, 0
percentual de pessoascom necessidades especiaiscom primeira consultaodontoldgica r
ealizada, dentre outros;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

7. [x]Atuar junto & Vigilancia Sanitaria buscando a concretizacdo das acées no
heterocontrole da fluoretacao das aguas do sistema publico de abastecimento;

8. Monitorar indicesde absenteismo e propor estratégias para ampliacao do acesso as
acoes e servicos de salde bucal, por exemplo: ampliacao da busca ativa;

9. Colaborar no desenvolvimento, disponibilizacao e implantacao dos Sistemas de
Informacao da APS, atencao
especializada ambulatorial e hospitalar vigentes,garantindo mecanismos que assegure
m 0 uso qualificado dessas ferramentas, de acordo com suas responsabilidades;

10. Monitorar, avaliar e divulgar informacdes e resultados alcancados nos indicadores saud
e bucal no territério pelas equipes, estimulando a utilizacao dos dados para o
planejamento das acgdes
e disseminando o conhecimento das acdes e servicos oferecidos no territorio.;

11. Orientar a gestdao municipal para a institucionalizacao da oferta de todos os
procedimentos constantes na Carteira de Servigos
da AtencaoPrimaria a Saude, disponibilizada pelo Ministério da Saude (disponivel em:

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carteira_servicos_atencao_ primaria_s
aude_profissionais_saude_gestores_completa.pdf), objetivando padronizar e aume
ntar o escopo de praticase rol de acOes e servicos de acordo com as
necessidades da populacao;

7. Diagnosticar a infraestrutura local, garantindo a boa conservacao de equipamentos e
material permanente se atentando
aos processos de informatizacao das UAPS buscandoo aprimoramento e qualidade dos
dados e assegurando o pleno funcionamento e execucao do conjunto de acdes propost
as;

8. Fomentar a expansao e a implementacdo dos Laboratérios Regionais de Prétese
Dentaria (LRPD) visando a ampliacdo da oferta de reabilitacdo odontoldgica protética
no seu municipio;

9. Realizar levantamento da necessidade de reabilitacao protéticajunto a populagao e org
anizar a oferta desses servicos de acordo com a necessidade
apresentada pela populacao;

10. Subsidiar a gestao municipal para a ampliacdo da oferta de préteses para além das
préteses totais, como por exemplo, as prétesesparciais removiveis e as préteses
unitarias;

11. Garantir junto a gestdo municipala qualificacdo dos profissionais da APS para a moldag
em,instalacao e adaptacaodas préteses dentarias;

12. Orientar e apoiar a gestao municipal para o processo
de contratacao dos laboratérios de préteses dentdrias, observando todos os

18.303.164/0001-53

4’7
v A kA Avenida José Madureira Horta, n® 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
% G 3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n® e
K4

Esta folha foi gerada automaticamente em: 18/04/2024 as 13:15:38 Pagina 20

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o c6digo DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC ou escaneie o QR Code do cabecalho.


https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carteira_servicos_atencao_primaria_saude_profissionais_saude_gestores_completa.pdf
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carteira_servicos_atencao_primaria_saude_profissionais_saude_gestores_completa.pdf
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carteira_servicos_atencao_primaria_saude_profissionais_saude_gestores_completa.pdf
https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC

10.

11.

12.

13.
14,

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

aspectos juridicos buscando garantir a qualidade das proéteses
dentarias, estabelecendo o prazo maximo para entrega das etapas das préteses
(por etapas), especificando os materiais a serem utilizados, dentre outros pontosr
elevantes;

Monitorar o desempenho clinico e registroda producao dos LRPD, nas bases local e
nacional de acesso publico, oferecendo suporte técnico as equipes para a garantia da
alimentacao correta dos dados nos sistemas de informacao/SUS.

Implantar as diretrizes estaduais para a operacionalizacao da RASB-MG;

. Acompanhar a operacionalizacao do fluxo de acesso e referéncia aos servicos de saud

e bucal especializados (ambulatorial e hospitalar) da RASB- MG, estimulando e
viabilizando para as equipes
as ferramentas necessarias de referéncia do cuidado, de acordo com as necessidades
de salde apresentadas pelos usuarios;

Divulgar junto a populacdao os pontos de atencdo e os fluxospara atendimento
as urgéncias/emergéncias odontoldgicas;

Acompanhar a execucaoda oferta dos servicos nos componentes Hospitalares da RASB
MG de Bucomaxilofacial/Paciente com Necessidades Especiais(C_BMF/PNE) e servicosd
e assisténcia a Deformidade Craniofacial (C_DCF), conforme diretrizes estabelecidas
em legislacao;

Acompanhar os repassesde recursos financeiros relacionados as politicas de Saulde
Bucal e manter a gestao informada acerca dessesrepasses;

Orientar e apoiar a gestao municipal para a aplicacao dos recursos financeiros;
Fomentar e promovera integracao entreos profissionais de salde bucal e entreesses e
os demais profissionais de salde do municipio, em todos os
niveis de atencao da rede de atencao a sadde municipal.

Fonte: Minas Gerais. Nota Técnica n® 29/SES/SUBPAS-SRAS-DATE-CSB/2022.
PROCESSO N¢? 1320.01.0136998/2022-47. Assunto: Competéncias e Atribuicbes do(a) Co
ordenador(a) Municipal de Salde Bucal

file:///C:/Users/saude/Downloads/Nota%20T%C3%A9¢cnica%20n%C2%BA

%2029%20Co0rdena%C3%A7%C3%A30%20SB.htmIANEXO [ -

CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPALDE EDUCACAO

Secretaria Municipal
de Educacao

SN 7, Avenida José Madureira Horta, n? 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
2‘ LEGIS
%e 18.303.164/0001-53
«’5

3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n®

Esta folha foi gerada automaticamente em: 18/04/2024 as 13:15:38 Pagina 21

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o c6digo DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC ou escaneie o QR Code do cabecalho.


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

Cargo NUmero de Vagas [Saldrio Base Carga Horaria
Psicélogo Escolar |01 R$ 3.620,39 30 h
Assistente 01 R$ 4.000,00 30 h

Social Escolar

Assistente escolar (30 R$ 1320,00 30 h
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ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Secretaria Municipal deEducacaol

Cargo

Requisitos

IAtribuicdes do Cargo

Psicdlogo Escolar

Escolaridade - Diploma de graduagdo

devidamente registrado de curso superior, legalmente|
reconhecido e expedido por instituicao de ensino
credenciada em Bacharelado em Psicologia.

(conforme Anexo Il da Lei n® 15.293, de 05 de agosto
de 2004 e Resolugao SEE n? 4.701, de 14 de janeiro
de 2022):Exercer sua atividade profissional no ambito
deunidade escolar em que

esteja prevista sua atuacgdo; Participar do processo
que envolve o planejamento, a elaboragao, a execugdo
e avaliacdo do plano de desenvolvimento pedagdgico e
institucional da escola; Exercer outras

atividades integrantes do plano de desenvolvimento
pedagdgico e institucional da escola, previstas no
regulamento da Lei e no regimento escolar; Propor e
desenvolver atividades coletivas para os demais
profissionais da escola,relacionadas as

fases do desenvolvimento humano, sécio-

emocional, aprendizagem,

relacles interpessoais que permeiam o processo
educativo, dimensdo subjetiva das experiéncias
educacionais entre outros temas, de acordo com a
necessidade da escola e da politica educacional;
Promover agdesque estimulem a

participacdo dos estudantes no ambiente escolar e

0 protagonismo juvenil; Auxiliar especialistas e
professores na relagao com os

estudantes, visando

@ melhoria do processo ensinoe aprendizagem que
favoreca o

desenvolvimento dos estudantes; Fomentar os programas|
desenvolvidos pela Secretaria Municipal

de Educacao que abordam os

temas contemporaneos

transversais; Atuar, de formaarticulada com os
assistentes sociais.
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Assistente Social Escolar

Diploma de graduacao (conforme Anexo Il da Lei n®
devidamente m, registrado 15.293, de 05 de agostode
de curso superior, 2004 e Resolucao SEE n?®
legalmente reconhecido e 4.701, de 14 de janeiro de
expedido por instituicao de 2022): Exercer sua atividade
ensino credenciada em profissional no ambito de
Bacharelado em Servico unidade escolar em que
Social. esteja prevista sua atuacao;

Participar do processo que
envolve o planejamento, a
elaboracao, a execucdo e
avaliacao do plano de
desenvolvimento pedagdgico
e institucional da escola;
Exercer outras atividades
integrantes do planode
desenvolvimento pedagdgico
e institucional da escola,
previstas no regulamento da
Lei e no regimento escolar;
Contribuir para o ingresso,
retorno, permanéncia do
estudante, desenvolvendo
acOes de intervencdes para
minimizar os problemas
SoCiais que impactam no
processo de escolarizacao;
Desenvolver estratégias para
estimular a participacao da
familia na escolae no
processo educativo dos
estudantes; Promover e
auxiliar a gestdaoescolar em
acoes coletivas que
contribuam para o
acolhimento e a
permanéncia dos estudantes
no ambiente escolar.

Assistente Escolar Curso Nivel Técnicoem Apoiar a crianca em seu
Magistério (Educacao Infantil ou Anosfprocesso de
Iniciais).

desenvolvimento,dentro do
ambienteescolar, de acordo

com as necessidades delas e

sob supervisao do
. c“‘ﬂ,v
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profissional do

magistério,

desempenhando

atividades

compativeis com o cargo e a

escolaridade exigida para ele;
Monitorare apoiar, dentroda
sala de aula, sob
coordenacao do profissional

do magistério, as criancas
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matriculadas nas creches municipais; Constatar necessidades e caréncias
da crianga, propor o seu encaminhamento a setor especifica de atendimento; Cooperar com a coordenagao pedagdgica e orientagao educacional, de acordo a natureza do cargo e da escolaridade]
lexigida para a fungéo; Manterconduta profissional compativel com os principios reguladores da Administracao Pdblica; Conferir se todos os

lalunosfrequentes no dia estdo retornando para os lares;Ajudar os pais dos alunos na locomogao, caso seja necessario; Tratar os alunos com urbanidade e respeito; Fiscalizar o cumprimento

[do horariode entrada e de saidados alunos, bem como os horérios destinados ao recreio e outras atividades; Fiscalizar a entradae a saida dos alunos, verificando se ha autorizacao para retirada
da crianca ou se a mesma pode sair da unidade escolar; Praticar os atos

inecessariospara impedir a invasdo da unidadeescolar, sem risco desua vida e/ou integridade fisica, inclusive solicitar ajudapolicial, quando necesséria; Supervisionar a distribuicao

da merenda escolar;
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IComunicar imediatamente a autoridade superior, quaisquer irregularidades encontradas;
IContatar, quandonecessério, 6rgdos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro; Percorrer sistematicamente
as dependéncias da unidade escolar e pareas
ladjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outrasvias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoasque paregam suspeitas,|
para possibilitar a tomadade medidas preventivas;
Utilizar equipamentos de protecéo individual e coletiva; Zelarpela conservacéo dos bens queforem confiados; Desempenhar
outrasatividades compativeis coma natureza do cargo, queforem atribuidas pela diregdo da escola; Ser pontual e assiduo, ter
postura ética e apresentar-se com vestimentas confortéveis e adequadas para o melhoratendimento
as necessidades dos alunos; Tratar o publico com zelo e urbanidade; Seguir as normase
rotinas existentes no 6rgéo educacional; Executar outras tarefas
icorrelatas que |he forem

dador e informe o cédigo DVRHF-QHXH5-0DTZH-1U6CJ-IQVEC ou escaneie o QR Code do cabecalho.

is.com.br/vali

wle:

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade

deste documento, acesse: cmalvoradademinas.

Avenida José Madureira Horta, n? 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n® e
18.303.164/0001-53

Esta folha foi gerada automaticamente em: 18/04/2024 as 13:15:38 Pagina 27


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

determinadas pelosuperior imediato.

ANEXO IlI- CARGOSDA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Secretaria Municipal de Assi

sténcia Social

Cargo NUmero de Vagas [Salario Base Carga Horaria
Assessor Técnico 01 R$ 10.000,00 40 horas
Assistente Social 01 R$ 4000,00 30 horas
Chefe/Diretor 01 R$ 2827,60 40 horas
deDepartamento

Auxiliar Administrativo 01 R$ 1885,06 40 horas
Motorista de Categoria B 01 R$ 1885,03 40 horas
Motorista de Categoria D 01 R$ 1885,03 40 horas
Auxiliar de Servicos Gerais |01 R$ 1320,00 40 horas
Auxiliar de 10 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Pedreiro)

Auxiliar de 10 R$ 1320,00 40 horas
Servicos Publicos (Servente)

Auxiliar de Servicos Publicos (03 R$ 1570,88 40 horas
(Carpinteiro)

Auxiliar de Servicos Publicos (03 R$ 1320,00 40 horas
(Ajudante de Carpinteiro)

Auxiliar de 01 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Pintor)

Auxiliar de 01 R$ 1570,88 40 horas
Servicos Publicos (Eletricista)

Divisao de Habitacao (Projetos Habitacionais e Cadastro Técnico)

Chefe de Divisao 01 R$ 2199,24 40 horas
Auxiliar Administrativo 01 R$ 1570,89 40 horas
Divisao de Obras (Fiscalizacao e Acompanhamento)

Chefe de Divisdo o1 [R$ 2199,24 |40 horas
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[Fiscal de Obras 02 R$1570,89 40 horas
|Motorista de Categoria D 01 R$ 1885,03 40 horas
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V-
ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPALDE ASSISTENCIA SOCIA
L

[Secretaria Municipal de Assisténcia Social
de e Programas
[Cargo [Requisitos |Atribuicao IN® VGlJornada
[Executar tarefas dentrode sua adquirida através de ‘especifico. Executar atividade conforme necessidade dos atendimentos, inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia.
1 [40n [$10.000,00
[Executar tarefas dentrode sua especialidade adquirida através de curso superior especifico. Executar atividads fi necessidade dos atendi itos, inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia.
[Assessorar a Secretaria de Desenvolvimento Socialna definicao dosplanos, programas e projetos setoriais.
racuagso_amservco
|Assistent e Social [Social. Registro ativono conselho profissional.
[Experiéncia préviana drea. [Planejar, organizar e controlar atividades; equipes de trabalho e recursos para a execucao de obras (equipamentos, materiais  insumos). 1 faon IR$2.827,60
|Administrar cronograma de obra.
wxiliar Administr ativo [Minimo ensino médio completo, excelente [Realizar atendimento ao beneficirio, cadastrar de ordem de fornecimento, organizar arquivo, consultar sistemade cadastro on-line.
bigtocso. 1 lon hsta05.06
4,
> "%, . . . o )
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apacidade organzagao. 3
arteira Nacional Habiltacao Categora B
otorista de  pirigir veiculos e transportar pessoas ou cargas. 1 hon lRs1.885.03
arteira Nacianal Habiltagao Categora D

otorista de  pirgir vefculos e transportar pessoas ou cargas. 1 pon [Rs1.885,03
e TiTTo 18 anos
o e idade, ensino Reaiizar servigos gerias de limpezado 1 hon lRs1320,00
ervigos fundamental lepartamento.
erais fncompieto.
ical T85n0s de 1dade, ncompleto,

pedreira ho  hon [Rs1.57088
el de T8am0s G 0ade TicompIet,

ervente ho  lon IRs1.32000
ical Ge Servicos pUBlicosimo 18 anos de dade, Tcomplet

arpinteiro 3 pon lRs1.57088
ical T85n0s de 1dade, Tncompleto,

fiudante carpinteiro 3 pon [Rs1.32000
el d Toanos de 0ade, Ticompeo,

fintor 1 pon lRs1.57088

[Fetricsta

[Reslizar manutencso preventiva e corretiva na rede elétrca de residéncias 5 étricos luminacgo, interfones, campainhal; dentificar defeios elétricos para reparar ou substituir componentes, ajustando pegas  simulando o funcionamento dos

quipamentos; executar planos de fiag3o elétrica
icial de Golcospinimo 18 anos de idade, incompleto,

1 hon lRs1.570.88

Pivisao de Habitacao (Projetos & Cadastro técnico)

Avenida José Madureira Horta, n? 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n® e
18.303.164/0001-53

Esta folha foi gerada automaticamente em: 18/04/2024 as 13:15:38 Pagina 31

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o c6digo DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC ou escaneie o QR Code do cabecalho.


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/DVRHF-QHXH5-0DTZH-IU6CJ-IQVEC

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[Chefe de divisdo

Minimo ensino
médio completo, carteira
[de habilitagéo A ou B,
conhecimentos

lem  informatica

bons

(Word e Excel),
boa capacidade
[de organizagao.

Elaborar documentagao técnica, cadastrar demandas, digitarparecer técnico, acompanhar entrega de material e realizar contatocom fornecedor,

01

R$2.199,24

{Auxiliar Administr ativol

Minimo
médio completo, excelente
digitagéo, boaatengéo

ensino

e
lcapacidade de

lorganizagao.

Realizar atendimento ao beneficiario, digitarparecer técnico, organizar arquivo, consultar sistema de cadastro on-line

01

140h

R$1.570,89

Divisao de Obras(Fi:

doe

[Chefe de
(divisao

Carteira
Nacional de
Habilitagao
ICategoria A ou B

[Orientar e fiscalizar as atividades e obras. Acompanhar execugao das obrase entregas de material.

01

l40h

R$2.199,24

Fiscal de
lobras

Carteira

Nacional de
Habilitagao

(Categoria A

Fiscalizar obras em
utilizando-se de motocicleta e colher
lassinatura de usuarios em Ordens de

[Fornecimento.

andamento,

02

l40h

R$1.570,89

Motorista

[Carteira Nacional Habilitacédo Categoria B
de

Dirigir veiculos e transportar pessoas ou cargas.

01

140h

R$1.885,03

ANEXOV- CARGOS DASECRETARIA MUNICIPALDE CULTURAE TURISMO

Secretar
de Cultu

ia Municipal
ra e Turismo

Cargo

NUmero de Vagas

Salario Base Carga Horaria

Auxiliar Administrativol02

R$ 1885,06 40 horas

ANEXO
ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISM
(o)

Vi-

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Cargo:

Requisitos
minimos:

Fungoes: Quant: Carga

horaria:

Vencimentos:
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

IAtendimentoao publico em

geral, atendimento de chamadas telefonicas,
boa

comunicagdo oral e escrita, habilidades em
informatica, principalmente em planilhas e
processadores de texto, bom discernimento
para resolucao de problemas,

planejamento e organizagao, intimidade com
nUimeros e célculos, saber trabalhar

sob pressao, priorizar tarefas e honrar
Ensino Médio Completo, habilidadelcompromissos, ter gerenciamento de

com tempo, manter descricdo e sigilo
digitagao,boa atengao e profissional, conhecer métodos e sistemas
capacidade de administrativos,

organizagao. ser confidvel e ter responsabilidade, ter
habilidades na organizagao de arquivo
IAuxiliar e documentacao

IAdministrativo de trabalho, estar pronto para 02 vagas |40 R$ 1.885,06
atendimento de solicitagdes de
superiores.

ANEXO VII- CARGOSDA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretaria Municipal de Saude

Cargo NUmero de Vagas [Salario Base Carga Horaria
Coordenador(a) de Saude Bucall01 R$ 7920,00 40 horas

ANEXO VIII- ESPECIFICACOES DOS CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[Os municipios que possuirem
horéria semanal dedicadas ex

duas ou mais equipes de satde bucal (eSB) devem buscar assegurar a existéncia de uma Coordenagao Municipal de Saude Bucal, cujo profissional a assumir essa fungéo devera cumprir a carga
clusivamente para acées da coordenacéo.

ICargo INumero de vagas Salario Base ICarga Horaria
ICoorde nador/a da Satde
Bucal

01 R$7920,00 140 horas semanais

Requisit os

Curso superior em odontologia, com inscrigao ativano Conselho Profissional, preferencialmente com especializagao em gestao publica,
salide coletiva ou gestao em salde

lAreas de conheci
mento

Odontologia, Satide Publica/Coletiva e/ou Gestao Piblicae/ou Administracdo de Servigos Satde.

ICompet éncias Desejav eis|

ITer boa comunicacdo, bom relacionamento interpessoal, lideranca, proatividade, trabalho em equipe, administracdo de conflitos,
discricdo, organizagdo, conhecimento de legislagées do Sistema Unicode Saude,
lexperiénciade coordenacao/gestdo de servigos publicos de satde.

ICarga
Horaria

140 horas semanais (minimo), sendo 20 horas atuandocomo coordenador e 20
horas atuandocomo dentista.

|Atribuic 6es do cargo

1. Elaborar, em conjunto com as €SB, o planejamento das acoes em salde bucal a serem realizadas no municipio, de acordo com o
perfil epidemioldgico dos territérios paracompor o PlanoMunicipal de Sadde;
2

IApoiar as €SB da atengaoprimaria a saiide(APS) e os Gerentes dos Centros de Especialidades Odontoldgicas (CEO) na programacao das agdes planejadas e acompanhar a execugao das atividades|
le acbes programadas;

3. Discutir o planejamento e programagao das agdes a serem realizadas pelas eSB com a Coordenagao Municipal de APS;

l4. Participar do planejamento das agdes coletivas a serem realizadas pelas equipes de salde, inserindo as agées coletivas em salde bucalno planejamento municipal;

5. Apoiar e articular a insergao dos profissionais de Saude Bucal [Cirurgido-Dentista (CD), Técnico em Saude Bucal (TSB), Auxiliar em Satude Bucal (ASB)] no trabalho conjunto com toda a equipe
da Satde da Familia (eSF) e eSB/CEO do territério;

6. Participar ativamente do processo de planejamento municipal em satde no SUS-MG, de modo que as necessidades em

satide bucal da populagéo sejamcontempladas na definigéo de politicas e orgamento, bem como nos instrumentos de gestéo do SUS, especialmente no Plano Municipal de Satde;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

[<lParticipar das reuniées de Camara Técnica, da Comissdo Intergestores Bipartite (CIB)
e do Colegiado de Gestao Regional, quando houver tema pertinente a Rede de Atencao
a Saude Bucal (RASB-MG);

Participar e apoiar a presencae o envolvimento dos profissionais de salde bucal nas a¢
des do controlesocial (Conselhos Locais,Distritais € Municipais de Saude);

Participar, apoiar e fomentar a presenca e o envolvimento dos profissionais de saude
bucal nas conferéncias municipais de saude;

Apoiar a Secretaria Municipal de Saude na elaboracao do Plano Municipal de Saude, da
Programacao Anual de Saude, do Relatdrio Anual de Gestao, da Programacao Pactuada
e Integrada de Atencao a Saude, do Plano Diretor Regional, do Plano Diretor de
Investimentos, do Termo de Compromisso de Gestao e na pactuacao dos indicadores
de avaliacao;

Fomentar juntoa gestaomunicipal o0 aumentoda Cobertura de Sadde Bucal na APS do m
unicipio, privilegiando a insercaodos profissionais de sadde bucal naseSF;

Elaborar e/ou avaliar os projetos de insercao das eSB
na Estratégia Saudeda Familia (ESF),seja para equipesiniciantes, seja para as de
complementacao;

Realizar apoio técnicoem Saude Bucal a todos os pontosde atencao da Rede de Atenca
0 a Saude Bucal existentes no municipio, promovendo o trabalho multiprofissional e a
interface entre todos os niveis de atencao a saudebucal;

Viabilizar e apoiar junto a gestdao municipal a garantia da assisténcia técnicaem
equipamentos odontolégicos;

Planejar a periodicidade das visitas de manutencdao preventiva dos
equipamentos odontoldgicos e de ar condicionado;

Fiscalizar e direcionar o profissional e/ou a equipe de assisténcia técnica em equipame
ntos odontoldgicos e em ar condicionado;

Elaborar a especificacao técnica dos materiais, instrumentais e equipamentos a serem
adquiridos e participar de todo o processo de compra junto a gestaomunicipal;
Acompanhar e discutiro perfil epidemioldgico e demografico da populagao, com atenca
0 aos indicadores de salde, especificos da area, buscando a melhoria da salde e da
qualidade de vida da populacao;

Organizar o fluxo assistencial em salde bucal da rede municipal, pautadona elaboraca
o de protocolos clinicosassistenciais, baseado nas politicas de sadde bucal vigentes;
Organizar e promoveracdes e projetos de educacaopermanente e/ou de educagao cont
inuadaas eSB, em busca do
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

Eaperfeigoamento técnico e do fortalecimento institucional em defesa
daPolitica de Saude Bucal do SUS;

. Orientar o Gestor Municipal de Salde na aquisicdo (expansao ou substituicao) de

materiais, instrumentais e equipamentos odontoldgicos, por meio de listagem
padronizada com a especificacdes técnicas visando a exceléncia da qualidade dos
itens adquiridos;

. Orientar o Gestor Municipal de Salde na realizacao de concursos e processos de

selecao para contratacao de CD, ASB, TSB e outros profissionais com atuacao na RASB-
MG, buscandoo aprimoramento do edital para a selecaode profissionais com competén
cias e habilidades para a realizacao dos procedimentos da carteira de servicos da APS
e do CEO;

Promover a troca de experiéncias entre gestores e entre trabalhadores da Rede de
Atencao a Salde, incluindo a Saude Bucal,
pormeio de cooperacao horizontal, estimulando o desenvolvimento de estudos
e pesquisas que busquem o aperfeicoamento da APS e do CEO;

Estimular programas de residéncia multiprofissional no territério, buscandomaior integ
racao ensino-servico e possibilitando maior fixacao de profissionais;

Avaliar e reorientar, quando necessario, as acdes de
saude bucal na APS, elaborando e implantando programaseducativos e preventivos, e
acOes coletivas, buscando ampliar a cobertura populacional nas diferentes faixas
etarias;

Propor e implantar estratégias intersetoriais de salde
e educacao, de forma compartilhada com os demais profissionais da equipe de salde
atuantes no territério, visando gerar aprimoramento na oferta das atividades
coletivas de promocao da salde e prevencao das doencas;

Promover e participar de acdes conjuntas com a equipe multiprofissional visando
melhorias no territério, bem como
construcaode planos de cuidado compartilhados e planos de autocuidado apoiado;
Estimular a garantiado provimento de estratégias de fixacao de profissionais de salde
bucal na APS com vistas a promover ofertasde cuidado e o vinculo
com a populacao adstrita;

Visitar as Unidades de Atencao Primaria a Saude (UAPS) e apoiar as equipes na
organizacao das acdesde salde bucal da APS;

Gerir a infraestrutura, equipamentos e materiais, recursos fisicos, financeiros
e humanosrelacionados a Saude Bucal;

Visitar as UAPS periodicamente para avaliacao da necessidade de aquisicao ou substit
uicao de equipamentos, materiaispermanentes e instrumentais, assim como para a
avaliacao da estrutura fisica e ambiéncia para assegurar o pleno funcionamento e
execucao do conjunto de acdes propostas;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

. XlPromover e participar de reunides técnicasjuntos aos profissionais de satde bucal

domunicipio;
Participar das reunidestécnicas sob coordenacao da Secretaria de Estado da Salde de
Minas Gerais (SES-MG), bem como

nas reunides colegiadas, camarastécnicas nas tematicaspertinentes a area de SaudeB
ucal;

. Organizar escalas de férias e afastamentos dos profissionais das equipes, com o objeti

vode manter a continuidade dos servicos odontoldgicos prestados pelas unidadesbasic
as de salde/UAPS;

Orientar e apoiar a gestao local na organizacao das
escalas de férias, quando necessario;

Assegurar ocumprimento da carga horaria integralde todos os profissionais de Saude B
ucal, obedecendo as jornadas de trabalho especificadas no Sistema de Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Salude (SCNES)vigente preocupando-
se em manter os dados devidamente atualizados;

Estabelecer mecanismos regularesde auto avaliacao e avaliacaopor desempenho para
as equipes,favorecendo praticas de monitoramento, avaliacao e planejamento em sad
de;

Estabelecer fluxo com a central de materiais/almoxarifado, atentando-
se as necessidades de insumos, medicamentos e equipamentos necessarios ao

desenvolvimento das acodes odontoldgicas, para
garantir que as aquisicdes ocorramdentro do prazo e nao haja desassisténcia e/ou des
perdicio;

Monitorar periodicamente e avaliar o desempenho no cumprimento dos indicadores de
salde bucal no territdrio;

Monitorar minimamente a cobertura populacional em Saude Bucal na APS, o
percentual de criangas livres de carie, a taxa
de incidéncia de alteracdes da mucosa oral, o percentual de exodontia realizadaem rel
acao aos procedimentos clinicos,a média de participantes de acao coletivade escovaca
o dental supervisionada, a cobertura de primeira consulta odontoldgica programatica,
a cobertura de
primeira consultade atendimento odontoldgico a gestante, a razao entre tratamentos ¢
oncluidos e primeiras consultasodontoldgicas programaticas, o percentual de
atendimentos de consultas agendadas
e por demanda espontanea, a média de atendimentos de urgéncia odontoldgica por
habitante, a oferta de prdtese dentaria no municipio, o percentual de acdes/servicos
ofertados pela equipe de Saude Bucal, o percentual de encaminhamentos para servico
especializado, 0
percentual de pessoascom necessidades especiaiscom primeira consultaodontoldgica r
ealizada, dentre outros;
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

7. [x]Atuar junto & Vigilancia Sanitaria buscando a concretizacdo das acées no
heterocontrole da fluoretacao das aguas do sistema publico de abastecimento;

8. Monitorar indicesde absenteismo e propor estratégias para ampliacao do acesso as
acoes e servicos de salde bucal, por exemplo: ampliacao da busca ativa;

9. Colaborar no desenvolvimento, disponibilizacao e implantacao dos Sistemas de
Informacao da APS, atencao
especializada ambulatorial e hospitalar vigentes,garantindo mecanismos que assegure
m 0 uso qualificado dessas ferramentas, de acordo com suas responsabilidades;

10. Monitorar, avaliar e divulgar informacdes e resultados alcancados nos indicadores saud
e bucal no territério pelas equipes, estimulando a utilizacao dos dados para o
planejamento das acgdes
e disseminando o conhecimento das acdes e servicos oferecidos no territorio.;

11. Orientar a gestdao municipal para a institucionalizacao da oferta de todos os
procedimentos constantes na Carteira de Servigos
da AtencaoPrimaria a Saude, disponibilizada pelo Ministério da Saude (disponivel em:

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carteira_servicos_atencao_ primaria_s
aude_profissionais_saude_gestores_completa.pdf), objetivando padronizar e aume
ntar o escopo de praticase rol de acOes e servicos de acordo com as
necessidades da populacao;

7. Diagnosticar a infraestrutura local, garantindo a boa conservacao de equipamentos e
material permanente se atentando
aos processos de informatizacao das UAPS buscandoo aprimoramento e qualidade dos
dados e assegurando o pleno funcionamento e execucao do conjunto de acdes propost
as;

8. Fomentar a expansao e a implementacdo dos Laboratérios Regionais de Prétese
Dentaria (LRPD) visando a ampliacdo da oferta de reabilitacdo odontoldgica protética
no seu municipio;

9. Realizar levantamento da necessidade de reabilitacao protéticajunto a populagao e org
anizar a oferta desses servicos de acordo com a necessidade
apresentada pela populacao;

10. Subsidiar a gestao municipal para a ampliacdo da oferta de préteses para além das
préteses totais, como por exemplo, as prétesesparciais removiveis e as préteses
unitarias;

11. Garantir junto a gestdo municipala qualificacdo dos profissionais da APS para a moldag
em,instalacao e adaptacaodas préteses dentarias;

12. Orientar e apoiar a gestao municipal para o processo
de contratacao dos laboratérios de préteses dentdrias, observando todos os
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aspectos juridicos buscando garantir a qualidade das proéteses
dentarias, estabelecendo o prazo maximo para entrega das etapas das préteses
(por etapas), especificando os materiais a serem utilizados, dentre outros pontosr
elevantes;

Monitorar o desempenho clinico e registroda producao dos LRPD, nas bases local e
nacional de acesso publico, oferecendo suporte técnico as equipes para a garantia da
alimentacao correta dos dados nos sistemas de informacao/SUS.

Implantar as diretrizes estaduais para a operacionalizacao da RASB-MG;

. Acompanhar a operacionalizacao do fluxo de acesso e referéncia aos servicos de saud

e bucal especializados (ambulatorial e hospitalar) da RASB- MG, estimulando e
viabilizando para as equipes
as ferramentas necessarias de referéncia do cuidado, de acordo com as necessidades
de salde apresentadas pelos usuarios;

Divulgar junto a populacdao os pontos de atencdo e os fluxospara atendimento
as urgéncias/emergéncias odontoldgicas;

Acompanhar a execucaoda oferta dos servicos nos componentes Hospitalares da RASB
MG de Bucomaxilofacial/Paciente com Necessidades Especiais(C_BMF/PNE) e servicosd
e assisténcia a Deformidade Craniofacial (C_DCF), conforme diretrizes estabelecidas
em legislacao;

Acompanhar os repassesde recursos financeiros relacionados as politicas de Saulde
Bucal e manter a gestao informada acerca dessesrepasses;

Orientar e apoiar a gestao municipal para a aplicacao dos recursos financeiros;
Fomentar e promovera integracao entreos profissionais de salde bucal e entreesses e
os demais profissionais de salde do municipio, em todos os
niveis de atencao da rede de atencao a sadde municipal.

Fonte: Minas Gerais. Nota Técnica n® 29/SES/SUBPAS-SRAS-DATE-CSB/2022.
PROCESSO N¢? 1320.01.0136998/2022-47. Assunto: Competéncias e Atribuicbes do(a) Co
ordenador(a) Municipal de Salde Bucal

file:///C:/Users/saude/Downloads/Nota%20T%C3%A9¢cnica%20n%C2%BA

%2029%20Coordena%C3%A7%C3%A30%20SB.html
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI

Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Municipal de Alvorada de Minas; Nobres
Vereadores;

Valter Antonio Costa, Prefeito Municipal de Alvorada de Minas, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais, apresenta a Colenda Camara de Vereadores, para o devido estudo e
deliberacao, Projeto de Lei em anexo que Dispde sobre a criacao de cargos publicos junto a
Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas/MG nas Secretarias Municipais de Educacao, Assisténcia
Social, Saude, Cultura e Turismo e da outras providéncias.

Demonstra-se que 0s cargos considerados no Projeto de Lei sao essenciais para a prestacao com
eficiéncia do servico publico e para a adequacao da legislacdo organizacional com os novos tempos
e 0 progresso que a cidade estd buscando, ja que somente com uma estrutura moderna sera
possivel atender com exceléncia os anseios da populagao.

Nesse sentido, destaca-se que a partir da criacao da CMEI Sonho de Crianca, da separacao do
espaco fisico do Departamento de Planejamento e Programas Habitacionais e da separacao dos
setores em areas especificas da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Secretaria de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, é necessaria a criacao dos cargos elencados, com vistas a
propiciar maior flexibilidade e aumento da capacidade de atendimento as demandas da populacao
de Alvorada de Minas/MG.

E importante destacar que os beneficios da criacdo dos cargos serdo percebidos logo que a nova
estrutura estiver em funcionamento.

Isto posto, remetemos a esta Casa Legislativa tal Projeto de Lei, a fim de que, ap6s cumpridas as
formalidades legais e regimentais, seja a proposicao submetida a apreciacao e aprovacao, ja que se
revela de interesse publico.

Alvorada de Minas/MG, 01 de dezembro de 2023
Valter Antonio Costa Prefeito Municipal
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:_ CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
| APROVADO

| Documento aprovado em 05/12/2023
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LISTA DE ANEXOS E ATOS VINCULADOS

Documento(s) Tipo Visualizar
Metodologia- Cargos Anexo Vinculado Visualizar
Impacto- Cargos Anexo Vinculado Visualizar
CARGOS Anexo Vinculado Visualizar
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