MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 10/2024

Institui o Cédigo de Etica dos Agentes Publicos,

Autoria: Poder Executivo regulamenta o Processo Administrativo
N2 do Protocolo: 126/2024 Disciplinar - PAD - no ambito da Administracao
Protocolado em: 20/03/2024 15h27 Publica Direta e Indireta do Municipio de Alvorada

de Minas, e da outras providéncias.

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

1. Esta Lei Complementar institui o Cédigo de Etica dos Agentes PUblicos e regulamenta o procedimento que deve ser
adotado nos Processos Administrativos Disciplinares - PAD -, nas Sindicancias e Investigaces Preliminares, que
tramitarem no ambito da Administracao Plblica Direta e Indireta do Municipio de Alvorada de Minas.

1. Reputa-se agente publico, para efeito do presente Regulamento, todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente ou sem remuneracao, por nomeacdo, designacao, contratacao ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, cargo, emprego ou funcdo no ambito do Municipio de Alvorada de Minas.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se ao servidor, ainda que cedido, removido, em gozo de licenca, afastado
por qualquer motivo, bem como ao aposentado, exonerado ou mesmo aquele punido com pena de demissdo.

1. Os agentes publicos que tiverem conhecimento de irregularidades no &mbito da Administracdo Piblica Municipal
devem leva-las ao conhecimento da autoridade superior para adocao das providéncias cabiveis.
Paragrafo unico. Constitui violacdo de dever funcional deixar o agente de levar ao conhecimento da autoridade superior
as irregularidades de que tiver ciéncia em razao do cargo.

1. E atribuicdo de cada Autoridade promover a imediata apuracdo de irregularidades cometidas no &mbito do 6rgdo
que administre, mediante instauracdo de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar - PAD, assegurando-se
ao imputado a observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa.
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MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

TiTULO II
DO CODIGO DE ETICA DO AGENTE PUBLICO

1. A conduta do agente plblico municipal reger-se-a, especialmente, pelos seguintes ditames:

VI.

VII.

VI,

XI.

A dignidade, o decoro, o zelo, a eficacia e a consciéncia dos principios morais sdo primados maiores que
devem nortear o agente publico, seja no exercicio do cargo ou funcdo, ou fora dele, ja que refletird o
exercicio da vocacdo do préprio poder estatal. Seus atos, comportamentos e atitudes serdo direcionados
para a preservacao da honra e da tradicdo dos servigcos publicos;

0 agente publico ndo poderd jamais desprezar o elemento ético de sua conduta. Assim, nao terd que decidir
somente entre o legal e o ilegal, o justo e o injusto, o conveniente e o inconveniente, o oportuno e o
inoportuno, mas principalmente entre o honesto e o desonesto, consoante as regras contidas no art.
37, caput, e § 4°, da Constituicao Federal;

A moralidade da Administracdo Publica ndo se limita a distincdo entre o bem e o mal, devendo ser acrescida
da ideia de que o fim é sempre o bem comum. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade, na conduta do
agente publico, é que poderd consolidar a moralidade do ato administrativo.

. A remuneracao do agente publico é custeada pelos tributos pagos direta ou indiretamente por todos, até por

ele préprio, e por isso se exige, como contrapartida, que a moralidade administrativa se integre no Direito,
como elemento indissocidvel de sua aplicacdo e de sua finalidade, erigindo-se, como consequéncia, em fator
de legalidade;

0 trabalho desenvolvido pelo agente publico perante a comunidade deve ser entendido como acréscimo ao
seu préprio bem-estar, jad que, como cidadao, integrante da sociedade, o éxito desse trabalho pode ser
considerado como seu maior patriménio;

A funcao publica deve ser tida como exercicio profissional e, portanto, se integra na vida particular de cada
agente publico. Assim, os fatos e atos verificados na conduta do dia a dia em sua vida privada poderdo
acrescer ou diminuir o seu bom conceito na vida funcional;

Salvo os casos de seguranca nacional, investigacfes policiais ou interesse superior do Estado e da
Administracdo Publica, a serem preservados em processo previamente declarado sigiloso, nos termos da lei,
a publicidade de qualquer ato administrativo constitui requisito de eficacia e moralidade, ensejando sua
omissao comprometimento ético contra o bem comum, imputavel a quem a negar;

Toda pessoa tem direito a verdade. O agente ndao pode omiti-la ou falsea-la, ainda que contrdria aos
interesses da prépria pessoa interessada ou da Administragao Publica. Nenhum Estado pode crescer ou
estabilizar-se sobre o poder corruptivo do habito do erro, da opressdo ou da mentira, que sempre aniquilam
até mesmo a dignidade humana quanto mais a de uma Nacao;

. A cortesia, a boa vontade, o cuidado e o tempo dedicados ao servico publico caracterizam o esforco pela

disciplina. Tratar mal uma pessoa que paga seus tributos direta ou indiretamente significa causar-lhe dano
moral. Da mesma forma, causar dano a qualquer bem pertencente ao patriménio publico, deteriorando-o,
por descuido ou ma vontade, ndo constitui apenas uma ofensa ao equipamento e as instalacdes ou ao
Estado, mas a todos os homens de boa vontade que dedicaram sua inteligéncia, seu tempo, suas
esperancas e seus esforgos para construi-los.

Deixar o agente publico qualquer pessoa a espera de solucdo que compete ao setor em que exerca suas
funcdes, permitindo a formacao de longas filas, ou qualquer outra espécie de atraso na prestacao do servico,
ndo caracteriza apenas atitude contra a ética ou ato de desumanidade, mas principalmente grave dano
moral aos usuarios dos servigos publicos;

0 agente deve prestar toda a sua atengao as ordens legais de seus superiores, velando atentamente por seu
cumprimento, e, assim, evitando a conduta negligente. Os repetidos erros, o descaso e o acUmulo de
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desvios tornam-se, as vezes, dificeis de corrigir e caracterizam até mesmo imprudéncia no desempenho da
funcao publica;

XIl. Toda auséncia injustificada do agente de seu local de trabalho é fator de desmoralizacdo do servico publico,
0 que quase sempre conduz a desordem nas relacdes humanas.

XIll. O agente que trabalha em harmonia com a estrutura organizacional, respeitando seus colegas e cada
concidaddo, colabora e de todos pode receber colaboracdo, pois sua atividade publica é a grande
oportunidade para o crescimento e o engrandecimento da Nacao.

CAPITULO |

DOS DEVERES FUNDAMENTAIS DO AGENTE PUBLICO

1. S&o deveres fundamentais do agente publico:

VI

VII.

VI,

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

desempenhar, a tempo, as atribuicdes do cargo, funcdo ou emprego publico de que seja titular;

exercer suas atribuicdes com rapidez, perfeicao e rendimento, pondo fim ou procurando prioritariamente
resolver situacdes procrastinatérias, principalmente diante de filas ou de qualquer outra espécie de atraso
na prestacao dos servigos pelo setor em que exerca suas atribuicbes, com o fim de evitar dano moral ao
usuario;

ser probo, reto, leal e justo, demonstrando toda a integridade do seu carater, escolhendo sempre, quando
estiver diante de duas opgoes, a melhor e a mais vantajosa para o bem comum;

. jamais retardar qualquer prestacao de contas, condicao essencial da gestdao dos bens, direitos e servigos da

coletividade a seu cargo;

tratar cuidadosamente os usuarios dos servicos aperfeicoando o processo de comunicacao e contato com o
publico;

ter consciéncia de que seu trabalho é regido por principios éticos que se materializam na adequada
prestacao dos servicos publicos;

ser cortés, ter urbanidade, disponibilidade e atencao, respeitando a capacidade e as limitacdes individuais
de todos os usudrios do servico publico, sem qualquer espécie de preconceito ou distincdo de raca, sexo,
nacionalidade, cor, idade, religido, cunho politico e posicao social, abstendo-se, dessa forma, de causar-lhes
dano moral;

ter respeito a hierarquia, porém sem nenhum temor de representar contra qualquer comprometimento
indevido da estrutura em que se funda o Poder Estatal;

resistir a todas as pressdes de superiores hierdrquicos, de contratantes, interessados e outros que visem
obter quaisquer favores, benesses ou vantagens indevidas em decorréncia de acdes imorais, ilegais ou
aéticas e denuncia-las;

zelar, no exercicio do direito de greve, pelas exigéncias especificas da defesa da vida e da seguranca
coletiva;

ser assiduo e frequente ao servico, na certeza de que sua auséncia provoca danos ao trabalho ordenado,
refletindo negativamente em todo o sistema;

comunicar imediatamente a seus superiores todo e qualquer ato ou fato contrério ao interesse publico,
exigindo as providéncias cabiveis;

manter limpo e em perfeita ordem o local de trabalho, seguindo os métodos mais adequados a sua
organizacdo e distribuicao;

participar dos movimentos e estudos que se relacionem com a melhoria do exercicio de suas funcdes, tendo
por escopo a realizagao do bem comum;

apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio da funcao;
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XVILI.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.
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manter-se atualizado com as instrucdes, as normas de servico e a legislacdo pertinentes ao 6rgao onde
exerce suas fungoes;

cumprir, de acordo com as normas do servico e as instrucdes superiores, as tarefas de seu cargo ou fungao,
tanto quanto possivel, com critério, seguranca e rapidez, mantendo tudo sempre em boa ordem;

facilitar a fiscalizacao de todos atos ou servicos por quem de direito;

exercer com estrita moderacdo as prerrogativas funcionais que Ihe sejam atribuidas, abstendo-se de fazé-lo
contrariamente aos legitimos interesses dos usuarios do servico publico e dos jurisdicionados
administrativos;

abster-se, de forma absoluta, de exercer sua fungao, poder ou autoridade com finalidade estranha ao
interesse publico, mesmo que observando as formalidades legais e ndo cometendo qualquer violacao
expressa a lei;

divulgar e informar a todos os integrantes da sua classe sobre a existéncia deste Cédigo de Etica,
estimulando o seu integral cumprimento.

CAPITULO Il

DAS VEDACOES AO AGENTE PUBLICO

1. E vedado ao agente publico;

VI.

VII.

VIl

XI.

XII.

XIHI.
XIV.

XV.

0 uso do cargo ou funcdo, facilidades, amizades, tempo, posicdo e influéncias, para obter qualquer
favorecimento, para si ou para outrem;

prejudicar deliberadamente a reputacdo de outros agentes ou de cidaddos que deles dependam;

ser, em funcdo de seu espirito de solidariedade, conivente com erro ou infraco a este Cédigo de Etica ou ao
Cédigo de Etica de sua profissio;

usar de artificios para procrastinar ou dificultar o exercicio regular de direito por qualquer pessoa, causando-
Ihe dano moral ou material;

deixar de utilizar os avancos técnicos e cientificos ao seu alcance ou do seu conhecimento para atendimento
do seu mister;

permitir que perseguicdes, simpatias, antipatias, caprichos, paixdes ou interesses de ordem pessoal
interfiram no trato com o publico, com os jurisdicionados administrativos ou com colegas hierarquicamente
superiores ou inferiores;

pleitear, solicitar, provocar, sugerir ou receber qualquer tipo de ajuda financeira, gratificacdo, prémio,

comissao, doacao ou vantagem de qualquer espécie, para si, familiares ou qualquer pessoa, para o
cumprimento da sua missao ou para influenciar outro agente para o mesmo fim;

alterar ou deturpar o teor de documentos que deva encaminhar para providéncias;

iludir ou tentar iludir qualquer pessoa que necessite do atendimento em servigos publicos;

desviar agente publico para atendimento a interesse particular;

retirar da reparticdo publica, sem estar legalmente autorizado, qualquer documento, livro ou bem
pertencente ao patrimdnio publico;

fazer uso de informacdes privilegiadas obtidas no ambito interno de seu servico, em beneficio préprio, de
parentes, de amigos ou de terceiros;

apresentar-se embriagado no servico ou fora dele habitualmente;

dar o seu concurso a qualquer instituicao que atente contra a moral, a honestidade ou a dignidade da
pessoa humana;

exercer atividade profissional antiética ou ligar o seu nome a empreendimentos de cunho duvidoso.
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TITULO 1l
DAS DENUNCIAS E REPRESENTACOES

1. A Autoridade Competente, ao tomar ciéncia do cometimento de suposta irregularidade associada direta ou
indiretamente ao exercicio de cargo, emprego ou funcdo publica, determinard sua imediata apuracao.

1. O Denunciante formulard sua denlncia por escrito, descrevendo sua identificacdo e seu endereco, bem
como retratard as informacgdes sobre o fato que impute como infragdo administrativa, civil ou criminal.

2. Caso a denlncia n3o atenda aos requisitos dispostos no § 12, seré devolvida ao denunciante para que este a
emende, conforme despacho exarado pela Autoridade Competente.

3. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infracdo disciplinar, civil ou penal, a denincia serd
arquivada, mediante despacho fundamentado, por falta de objeto ou defeito de formacgao, fazendo-se seguir
de comunicacao ao Denunciante.

4. Atendendo a Denlncia aos requisitos de admissibilidade, a Autoridade Competente determinara a imediata
apuracao dos fatos, mediante Investigacdo Preliminar, Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar -
PAD.

1. Nas hipéteses de dentncia anénima, bem como noticia veiculada pela midia, que relatem a ocorréncia de infracdes,
poderd a Autoridade Competente determinar a instauracdo de Investigacdo Preliminar, para apurar a veracidade
dos fatos, identificar autoria e colher provas Uteis a abertura do procedimento administrativo adequado.

10. A Representacdo funcional contra ilegalidade, omissdo ou abuso de poder, serd encaminhada a Autoridade
Competente pela via hierdrquica, devendo:
|. Conter a identificacdo do Representante e do Representado, bem como a indicac&o precisa do fato que, por ac&o ou
omissao, em razao do cargo, constitui ilegalidade, omissao ou abuso de poder;

Il. Vir acompanhada das provas que o Representante dispuser ou da indicacao das que apenas
tenha conhecimento;

[ll. Indicar as testemunhas, se houver.

1. Quando a Representacéo for genérica ou ndo indicar o nexo de causalidade entre o fato denunciado e as atribuicdes
do cargo do Representado, devera ser devolvida ao Representante para que preste os esclarecimentos adicionais
indispensdaveis para subsidiar o exame e a decisdo da Autoridade Competente e para possibilitar o conhecimento
preciso da acusacao pelo Representado, de modo a assegurar-lhe o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

2. Constatando a Autoridade Competente que o fato narrado n&o configura evidente infracdo disciplinar, civil ou penal,
a Representacdo sera arquivada por falta de objeto.

3. Atendendo a Representacdo aos requisitos de admissibilidade, a Autoridade Competente determinara a imediata
apuracao dos fatos, mediante Investigagao Preliminar, Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar - PAD.
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TITULO IV
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES

CAPITULO |

CONSIDERACOES GERAIS

10.

11.
12.

A apuracao de irregularidades serd realizada por meio de Investigacao Preliminar, Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar - PAD.

Os procedimentos para apuracao de irregularidades obedecerdo ao principio do contraditério, assegurado ao
acusado ampla defesa, com a utilizagao dos meios e recursos admitidos em direito.

CAPITULO II

DO AFASTAMENTO PREVENTIVO DO AGENTE

13.

A Autoridade Competente poderd, como medida cautelar e para evitar que o agente investigado venha a influir na
apuracao, determinar o seu afastamento do exercicio do cargo ou funcdo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias
corridos, sem prejuizo da remuneracao.
1. O afastamento poderd ser prorrogado por igual prazo, findo o qual cessardo os seus efeitos, ainda que ndo
concluido o processo.
2. Se o procedimento for finalizado antes do prazo de afastamento fixado pela Autoridade Competente, com a
absolvicdo do agente afastado, este retornara ao desempenho de suas fungdes no dia util seguinte a
publicagao da decisao.

CAPITULO 1l

DA INVESTIGACAO PRELIMINAR

13.
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Investigacao Preliminar é o procedimento administrativo sigiloso, com objetivo de coletar elementos para verificar o
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determinacao de Agente Politico que identifique a necessidade de apuracdo de irregularidades cometidas no ambito
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13.

13.
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do érgao que administre.

A Investigacdo Preliminar deverd ser conduzida por Comissdo composta de trés agentes estaveis, designados pela
Autoridade Competente, que indicara, dentre eles, o seu Presidente, que devera ter, preferencialmente, ensino
superior completo.

A Investigacao Preliminar sera realizada de oficio ou com base em denUncia ou representacao recebida, que deverd
ser fundamentada, contendo a narrativa dos fatos em linguagem clara e objetiva, com todas as suas circunstancias,
a individualizacao do agente publico envolvido, acompanhada de indicio concernente a irregularidade ou ilegalidade
imputada.
1. A denincia que n&o observar os requisitos e formalidades prescritas no caput seréa arquivada de plano, salvo
se as circunstancias sugerirem a apuracdo de oficio.
2. A denuncia cuja autoria ndo seja identificada, desde que fundamentada e uma vez que contenha os
elementos indicados no caput, poderd ensejar a instauracao de Investigacao Preliminar.

A Autoridade Competente assegurara a Investigacdo Preliminar o sigilo que se faga necessario a elucidacao do fato
ou que decorra de exigéncia do interesse publico.

A Investigacao Preliminar deverd ser concluida no prazo de 60 (sessenta) dias corridos, sendo admitida prorrogacdo
por igual periodo.

Ao final da Investigacao Preliminar, ndo sendo caso de arquivamento, a Autoridade Competente deverd instaurar ou
determinar a abertura de Sindicancia ou de Processo Administrativo Disciplinar - PAD.

TITULO V
DA SINDICANCIA

13.

A Sindicancia destina-se a apurar a autoria ou a existéncia de irregularidade praticada no servico publico, devendo
ser concluida no prazo de 30 (trinta) dias corridos, admitida uma Unica prorrogacao, por igual periodo.

Paragrafo unico. Também serd instaurada Sindicancia quando houver indicios de autoria de terceiro estranho a
Administracdo, que mantenha qualquer relacdo habitual, ou eventual com o Municipio.

13.

Da Sindicancia podera resultar:
I. Arquivamento do processo, no caso de restar configurada a inexisténcia de irregularidade ou a
impossibilidade de se identificar a sua autoria;
II. Aplicacio de penalidade de Adverténcia ou Suspens&o de até 30 (trinta) dias corridos; ou
. Instauracdo do Processo Administrativo Disciplinar - PAD, quando verificar-se que a penalidade aplicével é a
de Suspensao por mais de 30 (trinta) dias corridos, Demissdo, Cassacao de Aposentadoria ou
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Disponibilidade, ou Destituicao de Cargo em Comissao.

. Na hipotese do inciso Ill, a Comissdo, quando da apresentacdo do relatério final, propord a instauracdo do

respectivo PAD, devendo os autos da Sindicancia integra-lo como peca informativa.

. Concluindo pela autoria de terceiro estranho a Administracdo, a Autoridade Competente, em caso de ato capitulado

como ilicito penal, remeterd os autos da Sindicancia ao Ministério Publico local, independentemente das
providéncias administrativas porventura cabiveis.

. O PAD prosseguird nos mesmos autos da Sindicancia, obedecendo ao nimero de processo originario e dando

sequéncia a numeracdo de folhas ja existente, o qual devera ter como peca inaugural a sua portaria instauradora.

A Sindicancia deverd ser conduzida por Comissao composta de trés agentes estaveis, designados pela Autoridade
Competente, que indicard, dentre eles, o seu Presidente, que deverd ter, preferencialmente, ensino superior
completo.

Identificada a autoria na Sindicancia, deverd ser imediatamente assegurado ao investigado o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

Em face da gravidade da infracdo, podera a Autoridade Competente decidir pela imediata instauracdo do Processo
Administrativo Disciplinar - PAD, ainda que, desconhecida a autoria.

Na hipétese de o relatdrio da Sindicancia concluir que a infracao estd capitulada como ilicito penal, a Autoridade
Competente encaminhara cépia dos autos ao Ministério Publico local, independentemente da imediata instauracao
do Processo Administrativo Disciplinar - PAD.

Aplicam-se a Sindicancia as disposicdes procedimentais previstas para o Processo Administrativo Disciplinar - PAD -,
mormente a observancia as garantias constitucionais do contraditério e da ampla defesa.

Paragrafo unico. No tramite da Sindicancia os prazos previstos no PAD serao reduzidos pela metade.

TITULO VI

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR - PAD

CAPITULO |

FASES DO PROCESSO

13.

O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:
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I. Instauracdo, com a publicacéo da Portaria que constituir a Comissao;
II. Inquérito Administrativo, que compreende instrucdo, defesa e relatério;
. Julgamento.

CAPITULO Il
DA INSTAURACAO DO PROCESSO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

13. Ainstauracdo do Processo Administrativo Disciplinar - PAD - se d4 com a publicacio de Portaria da Autoridade
Competente.
Paragrafo unico. Os trabalhos da Comissdo deverdo ser iniciados a partir da publicacdo da portaria descrita no caput.

13. A Portaria de Instauracdo deverd conter, obrigatoriamente:
|. Indicacdo dos integrantes da Comissao (nome, cargo e matricula), nomeando o Presidente, o Secretério e o
Membro;
[I. Remissdo ao documento ou processo administrativo onde constem os fatos que serdo apurados e estejam
identificados o(s) agente(s) investigado(s);
[ll. O procedimento do feito.
1. 0 alcance dos trabalhos abrangeré os fatos conexos aos inicialmente investigados, revelados no decorrer do
processo.
2. N3o se exige, na Portaria de Instauracdo do processo, a descricdo detalhada dos fatos apurados, bem como a

identificacdo dos agentees envolvidos, sendo considerada suficiente a delimitacdo do objeto, nos termos do inciso
II, deste artigo.

13. Compete & Autoridade Competente a instauracdo de processo para apuracdo de infracdo cometida em suas
dependéncias, mesmo que o0 agente investigado seja vinculado a outro quadro funcional ou tenha, posteriormente
ao fato, assumido cargo de provimento efetivo em outro 6rgao da Administracao Publica.

1. Nas hipdteses descritas no caput, a Autoridade Competente deverd comunicar a autoridade superior do
6rgao ao qual se encontra vinculado o agente investigado, para ciéncia e controle.

2. Se o relatério concluir pela responsabilizacdo do agente, deve o processo ser remetido a Autoridade
Competente do 6rgao a que estiver vinculado, para fins de aplicacdo da penalidade, se for o caso, devendo
permanecer copia integral dos autos no érgao que tramitou o procedimento.

13. Com a publicacdo da Portaria Instauradora do processo disciplinar decorrem os seguintes efeitos:
|. Interrupcdo da prescricao;
Il. Dever de ndo se ausentar;
[ll. Proibicéo de remocéo;
IV. Impossibilidade de exoneracéo a pedido e de aposentadoria voluntéria.
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Paragrafo unico. A instauracdo do processo disciplinar ndo impede que o acusado, no decorrer do processo, seja
exonerado, a pedido, de um cargo para ocupar outro da mesma esfera de governo, desde que continue vinculado ao
mesmo regime disciplinar.

SECAO Il
DA COMISSAO PROCESSANTE

13. O processo disciplinar serd conduzido por Comissao composta de 3 (trés) agentes estaveis,
designados pela Autoridade Competente, que indicara, o Presidente, o Secretario e 0 Membro.

13. A designacdao dos membros da Comissao de processo disciplinar devera recair,
preferencialmente, em agentes integrantes de Grupo de Revezamento.

1. O Grupo de Revezamento consiste em um banco de, no minimo, 9 (nove) agentes,
designados pela Autoridade Competente e treinados para o exercicio em Comissdes de
Investigagao Preliminar, Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar - PAD.

2. E vedada a designacdo para compor o Grupo de Revezamento, de agente:

I. Que tenha sofrido punicao disciplinar nos ultimos 5 (cinco) anos;
[l. Que tenha sido condenado em processo penal;
[ll. Que estiver respondendo a Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar - PAD -
ou processo criminal.
3. O Grupo de Revezamento sera renovado no inicio de cada exercicio, mediante Portaria.
4. O Grupo de Revezamento devera receber, no minimo, treinamento anual.

13. A designacao de agente para integrar Comissao Processante constitui encargo de natureza
obrigatéria.

13. E impedido de atuar em processo administrativo o0 agente que:
I. Nao seja estavel no cargo;

Il. Seja conjuge, companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau;

lll. Tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situacdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente até o terceiro
grau;

IV. Esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge
ou companheiro.

Paragrafo unico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para
efeitos disciplinares.

13. Poderd ser arguida a suspeicao de membro da Comissdo que tenha amizade intima ou
inimizade notéria com o Investigado ou Denunciante, ou com os respectivos conjuges,
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companheiros e parentes até o terceiro grau.

13. Do indeferimento da alegacao de suspeicao pela autoridade instauradora caberd recurso ao
Prefeito Municipal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

13. A indicacao dos agentees para compor Comissao Processante devera, preferencialmente,
recair sob agente que ndo tenha férias a usufruir nos 60 (sessenta) dias posteriores a data da
publicacao da portaria instauradora.

Paragrafo unico. O membro da Comissao Processante que tiver férias ou licenca a usufruir no
curso dos trabalhos apuratérios tera a sua fruicao adiada, sendo permitido, todavia, por motivos
justificados, e a critério da Autoridade Competente, a sua substituicao por outro agente.

13. A Comissdo exercerda suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo
necessario a elucidacao do fato ou exigido pelo interesse da Administracao.

13. Cabe ao Presidente da Comissao dirigir as reunides e audiéncias, notificar o agente da
instauracao do procedimento, denegar os pedidos impertinentes da defesa, intimar as
testemunhas, citar o indiciado, assinar mandados, despachos e outros atos processuais.

13. Sempre que necessario, a Comissdo ou parte dos seus integrantes podera dedicar tempo
integral aos seus trabalhos, ficando dispensados do ponto, até a entrega do relatério final.

1. Para justificar a necessidade descrita no caput, apresentar-se-a requerimento,
devidamente fundamentado, e assinado pelo Presidente da Comissao, que sera
encaminhado a Autoridade Competente.

2. Do deferimento do pedido serao notificados os superiores hierarquicos dos membros da
Comissao.

3. O indeferimento do pedido, do qual sera notificado o Presidente da Comissao, nao obsta
a sua reiteracao em momento ulterior, por novos fundamentos.

13. Aos membros da Comissao serdao assegurados transporte e didrias, quando obrigados a se
deslocarem da sede dos trabalhos para a realizacao de missao essencial ao esclarecimento
dos fatos.

SECAO Il
DO SECRETARIO DA COMISSAO

13. O Secretario, preferencialmente, deve ser escolhido dentre os agentes que tenham pratica em
digitacao, manutencao de autos processuais e juntada de documentos.
1. A Comissao Processante, diante de determinadas peculiaridades que demonstrem a
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complexidade dos trabalhos, podera solicitar a Autoridade Competente a designacao de
agente estranho a Comissao para atuar como Secretario ad hoc, que atuara tao-somente
nas audiéncias, transcrevendo as declaracdes dadas.

2. Acolhido o requerimento da Comissao Processante, a Autoridade Competente expedira
portaria nomeando o agente para atuar como Secretdrio ad hoc.

3. O Secretario ad hoc nao precisa ser agente estavel, podendo, inclusive, ser estagiario
com vinculo na Administracao Publica Municipal, ndo tendo qualquer direito a
remuneracao pela funcao exercida.

SECAO IV
DA INSTALAGCAO DA COMISSAO

13. Instalada a Comissao Processante, o seu Presidente entregara ao Secretario, mediante registro
em ata, os documentos que tiver recebido da Autoridade Competente, para que sejam
juntados aos autos através de Termo de Autuacao datado e assinado pelo Secretario.

13. A Ata de Instalacao dos Trabalhos devera conter o registro sumario da analise dos principais
documentos do processo, a indicacao das providéncias imediatas a serem adotadas pela
Comissao, assim como, a determinacao de notificacdo do agente Investigado para tomar
conhecimento da instauracao do procedimento.

13. A Comissdo processante dard conhecimento ao Ministério Publico local e ao Tribunal de Contas
do Estado quanto a instauracao de processo administrativo para apurar a pratica de ato de
improbidade administrativa de que trata a Lei n® 8.429/92, que importe em enriquecimento
ilicito (Art. 99), prejuizo ao erario (Art. 10) e/ou atente contra os principios da administragao
publica (Art. 11).

13. Havendo fundados indicios de responsabilidade por ato de improbidade, a Comissao
representara ao Ministério Publico local ou a Procuradoria Geral do Municipio para que requeira
ao juizo competente a decretacao do sequestro dos bens do agente ou terceiro que tenha
enriquecido ilicitamente ou causado dano ao patrimonio publico.

Paragrafo unico. Constatando-se dano ao erario a Comissao Processante recomendara ao Prefeito
Municipal a instauracao de Tomada de Contas Especial, que tramitard em regime proéprio, podendo
ser adotado o procedimento do PAD, descrito nesta lei, resguardadas as peculiaridades inerentes a
cada processo.

SECAO V
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DOS PROCEDIMENTOS PERTINENTES A FORMACAO DOS AUTOS

13.

13.

13.

13.

13.

13.

13.

13.
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A numeracao das folhas do processo, que iniciard pelo nimero 2 (dois), deverd ocorrer em
ordem crescente e seguida da rubrica do Secretario ou de qualguer membro da Comissao,
sendo vedado repetir-se 0 numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

A juntada de documentos ao processo, realizada preferencialmente pelo Secretario da
Comissao, devera ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentacao e precedida de termo
proprio, registrado no verso da folha anterior, em que se especifique o objeto da juntada e as
folhas utilizadas.

1. Os documentos de tamanho irregular deverao ser previamente afixados ou dobrados no
tamanho A4, de modo que todas as folhas do processo tenham dimensao Unica.

2. Os documentos em fac-simile, independente da posterior remessa dos originais, deverao
ser fotocopiados para conservacao das informacdes neles contidas.

3. As cOpias reprograficas de documentos carreadas aos autos, quando apresentados 0s
originais, deverao ser autenticadas pelo Secretario ou por qualquer membro da
Comissao.

4. Poderd ser adotado na Administracao Publica Municipal um sistema digital que permita a
tramitacao dos procedimentos descritos nesta norma, desde que, por analogia, sejam
respeitadas todas as fases, podendo, portanto, o processo tramitar eletronicamente.

Proceder-se-a a abertura de novo volume dos autos sempre que um volume atingir 200
(duzentas) paginas, nao se numerando a capa e a contracapa.

Todos os expedientes produzidos pela Comissao deverao conter a identificacao do processo,
aposta na folha de rosto.

As assinaturas e rubricas apostas em quaisquer decisdes, despachos, certiddes, termos, atos e
documentos deverao constar, ao final do documento, juntamente do nome completo dos
signatdrios e da indicacdo das respectivas funcdes na Comissao.

Devera sempre constar a data (dia, més e ano) nas decisdes, despachos, certiddes, termos e
demais atos do processo, inclusive com a observacao, se for o caso, de se tratar de feriado ou
dia em que nao tenha havido expediente.

As paginas em branco serao inutilizadas com a expressao “em branco”, a mao, mediante a
utilizacao de carimbo, com um risco, atravessando a diagonal do espaco a ser inutilizado, ou
por certidao, especificando-se as folhas que estao em branco, nao se exigindo o registro folha
a folha.

Com vistas a correcao de qualquer registro equivocado nos autos nao deve ser utilizado

3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n®

Esta folha foi gerada automaticamente em: 10/06/2024 as 14:36:41 Pagina 13

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o céddigo 70KAB-ZOGN2-CKGLC-ABV22-MHJVH ou escaneie o QR Code do cabegalho.


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/70KAB-ZOGN2-CKGLC-ABV22-MHJVH

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

corretivo e/ou novo registro sobrescrito ao anterior, devendo ser lavrado Termo de Errata,
corrigindo o ato.

13. Toda alteracdao no processo deverd ser registrada e circunstanciada nos autos, mediante
certidao, entendendo-se por alteracao a retificacao de termo, desentranhamento de
documentos, renumeracao de folhas ou qualquer outro tipo de modificacao ao que se encontra
registrado originariamente.

13. A vista dos autos do processo pelo Acusado, Investigado ou seu procurador devera ser dada no
local de funcionamento da Comissao, durante o horario normal de expediente, nao sendo
autorizada carga.

Paragrafo unico. Se o processo tramitar eletronicamente, sera fornecida a competente chave para
o Acusado, Investigado ou seu procurador acessa-lo integralmente.

13. Deverao ser fornecidas cépias de pecas dos autos, quanto solicitadas por escrito pelo Acusado,
Investigado ou seu procurador, preferindo-se a entrega em formato digital.

SECAO VI
DOS PRAZOS

13. Os prazos processuais serdao contados em dias Uteis, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-
se o0 do vencimento.
Paragrafo unico. Apenas para 0s casos expressamente previstos nesta norma, o prazo fluira em
dias corridos.

13. Os trabalhos da Comissao devem iniciar-se na data da publicacao da portaria e encerrar-se
com a apresentacao do relatério.

13. O prazo para a conclusdo do processo disciplinar nao excedera 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data da publicacao da portaria de constituicao da Comissao.

1. Se por motivos justificados nao houver a conclusao dos trabalhos no prazo regulamentar,
o Presidente da Comissao devera solicitar a Autoridade Instauradora a sua prorrogacao,
por igual periodo.

2. Deliberando a Comissao pela necessidade de dilagao do prazo para conclusao dos
trabalhos, o seu Presidente encaminhara, previamente, exposicao de motivos a
Autoridade Competente para decisao, independentemente da remessa dos autos e da
suspensao dos trabalhos.

3. A prorrogacao, se concedida, sera efetuada através de portaria.

4. A extrapolacdo do prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias corridos, desde que por
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motivo justificado, nao importa em nulidade do processo.

CAPITULO 1l
DO INQUERITO ADMINISTRATIVO

SECAO |
DA INSTRUCAO

Subsecao |

Disposicoes Gerais

13. Durante a instrucao, a Comissao promovera a tomada de depoimentos, acareacoes,
investigacOes e demais diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de provas, recorrendo,
quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidagao dos fatos.

Paragrafo unico. Os autos da Investigacao Preliminar ou da Sindicancia serao anexados ao PAD e
integrarao o inquérito administrativo como peca informativa da instrucao, podendo ser repetidos,
ainda que mediante mera ratificacao, os depoimentos indispensaveis a elucidacao

dos fatos, a pedido do interessado, ou por iniciativa da Comissao, observando-se o contraditério e a
ampla defesa.

13. O Presidente da Comissao podera, motivadamente, denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatdrios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos
fatos.

1. O pedido de prova pericial sera indeferido, quando a comprovacao do fato independer de
conhecimento especial.
2. A expedicao do pedido de informacdo nao suspenderd a instrucao do inquérito.

13. As reunides e as audiéncias da Comissao terao carater reservado e serao registradas em atas
que deverao detalhar as deliberacdes adotadas.
Paragrafo unico. As deliberacdes tomadas pela Comissdo serdo executadas por meio de
despachos, memorandos, oficios, citacdes, notificacOes, certiddes, editais e demais termos
processuais, 0s quais deverao conter numeracao propria e em ordem crescente, seguido de data e
assinatura do signatario.
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E facultado & Comissdo notificar as partes, na prépria audiéncia, acerca de atos futuros,
funcionando a ata como termo de ciéncia.

Subsecao Il

Notificacao

13.

13.

13.

13.

13.
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A Comissdo promovera a notificacdao pessoal do agente publico Investigado, dando-lhe ciéncia
da instauracao do processo e indicando o horario e o local de seu funcionamento, de modo a
assegurar-lhe o direito de acompanhar o tramite desde o inicio, pessoalmente ou por
intermédio de procurador, podendo arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e
contraprovas, bem como requerer diligéncias ou pericias.

1. Deverao acompanhar a notificacao prévia, fotocépias da Portaria Instauradora, da Ata de
Instauracao, do Despacho da Autoridade Instauradora com os documentos que noticiam
os fatos objeto de apuracao, podendo ser entregues em midia que contenha arquivos
digitais.

2. Se no decorrer dos trabalhos surgirem indicios de responsabilidade imputavel a agente
publico nao indicado na peca de instauracao, sera este notificado, na forma prevista no
caput, para exercer o direito de acompanha-lo a partir deste momento.

O agente publico sera notificado em sua unidade de lotagao.
1. Nao se encontrando o agente em efetivo exercicio, este sera notificado aonde for
encontrado.
2. A notificacdo, extraida em duas vias, deve ser entregue pessoalmente ao agente,
coletando recibo datado em uma das vias, que fara parte do processo.

Nao se fara, porém, a notificacao, salvo para evitar o perecimento do direito:
I. A quem estiver assistindo a qualquer ato de culto religioso;
[l. Ao cOnjuge ou a qualquer parente do morto, consanguineo ou afim, em linha reta, ou na
linha colateral em segundo grau, no dia do falecimento e nos 7 (sete) dias seguintes;

[ll. Aos noivos, nos 3 (trés) primeiros dias de bodas;

IV. Aos doentes, enquanto grave o seu estado.
Encontrando-se o agente em gozo de licenca médica, a Comissdo oficiara ao servico médico
para que informe se a doenca o incapacita de acompanhar o processo.

. Se 0 agente estiver preso, serd pessoalmente notificado.
. Os prazos descritos no caput serao computados em dias corridos.

O agente publico em exercicio em outra localidade podera ser notificado por correspondéncia
com Aviso de Recebimento - AR.

Recusando-se 0 agente publico a assinar a notificacao, a Comissao deve consignar o incidente
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em termo firmado por todos os Membros.

Paragrafo unico. Considera-se notificado o agente a partir da data do incidente consignado no
termo.

13.

13.

Quando, por trés vezes, a Comissao houver procurado o agente, sem o encontrar, devera,
havendo suspeita de ocultacdo, intimar a qualquer pessoa da familia, ou em sua falta a
qualquer vizinho, que, no dia imediato, voltara, a fim de efetuar a notificacdo, na hora que
designar.
1. No dia e hora designados, o membro da Comissdao comparecera ao domicilio ou
residéncia do notificado, a fim de realizar a diligéncia.
2. Se o citando nao estiver presente, o membro da Comissao procurara informar-se das
razdes da auséncia, dando por feita a notificacao.
3. Da certidao da ocorréncia, o membro da Comissao deixard contrafé com pessoa da
familia ou com qualquer vizinho, conforme o caso, declarando-lhe o nome.
4. Consumada a notificacao, a Comissdo enviard ao agente notificacdo postal, dando-lhe
ciéncia de todo o tramite.

Se o0 acusado/investigado nao estiver comparecendo ao servico, nao for encontrado no
endereco que forneceu a reparticao e nao houver informacao sobre seu paradeiro, sera
declarado em lugar incerto e nao sabido, mediante termo assinado pelos membros da
Comissao, com base nas certiddes de diligéncias, no minimo 3 (trés), realizadas para tentar
localiza-lo.

Paragrafo unico. As certiddoes de que trata este artigo deverao conter, dentre outros dados
relevantes:

l.
Il.
.
V.

13.

13.
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A qualificacao e assinatura daqueles que as realizaram;

O dia e a hora em que foram efetuadas;

As informacdes porventura colhidas;

Assinatura ou recusa das pessoas informantes, preferencialmente, que residam no endereco
do agente ou proximo dele.

Achando-se o0 acusado em lugar incerto e nao sabido, sera notificado por Edital, afixado no
atrio da Prefeitura Municipal, e em jornal de grande circulacao do Municipio.

Sem prejuizo de outras providéncias que entender cabiveis, o Presidente da Comissao, apds a
publicacao do edital, devera:

I. Comunicar ao chefe imediato do Acusado ou Investigado que este esta respondendo a
processo disciplinar e encontra-se em lugar incerto e nao sabido, solicitando que seja
comunicado a Comissao Processante seu eventual comparecimento, para fins de
imediata notificacao; e

Il. Solicitar a Autoridade Competente que, se o Acusado se apresentar, ndo Ihe sejam
concedidas férias ou outros afastamentos, enquanto for necessario o comparecimento
do Acusado perante a Comissao.
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13. Decorridos 30 (trinta) dias corridos de auséncia injustificada do acusado ao servico, a
Autoridade Competente providenciard a imediata abertura de novo processo para apurar o
abandono do cargo.

13. O acusado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a Comissao o lugar onde podera
ser encontrado.

Subsecao Il

Da Inquiricao das Testemunhas

13. As testemunhas serao intimadas a depor com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis
quanto a data de comparecimento, mediante mandado expedido pelo Presidente da Comissao,
com indicacao do local, dia e hora para serem ouvidas, devendo a segunda via, com o ciente,
ser anexada aos autos.

13. Aintimacao de testemunhas para depor deve:
I. Ser entregue direta e pessoalmente ao destinatario, com contrarrecibo lancado na cépia,
sempre que possivel;
[l. Ser individual, ainda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou trabalhem
na mesma reparticao ou secao.

13. Tratando-se de autoridades, a solicitacdao para depor devera ser feita por oficio e entregue ao
destinatdrio, para que reserve dia, hora e local em que prestara as declaracdes.

13. O Acusado ou Investigado e o seu procurador deverao ser notificados da intimacao das
testemunhas para que possam exercer o direito de acompanhar os depoimentos.
Paragrafo unico. O instrumento procuratério com poderes especiais dispensa a notificacao pessoal
do acusado/investigado, sendo dirigida ao mandatario.

13. Se a testemunha for agente publico, a expedicdao do mandado sera imediatamente
comunicada ao chefe da reparticao onde serve, com a indicacao do local, dia e hora marcados
para a inquiricao.

13. A testemunha, seja agente publico, aposentado ou particular, ndao podera eximir-se da
obrigacao de depor, podendo recusar-se a fazé-lo:
I. O ascendente ou descendente, o irmao, o afim em linha reta, o conjuge, ainda que
separado, o companheiro e o divorciado, salvo quando nao for possivel, por outro modo,
obter-se ou integrar-se a prova do fato e de suas circunstancias; e
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[l. Quando envolver fatos que possam acarretar grave dano a si proprio ou as pessoas
mencionadas no inciso I.
Paragrafo unico. Tomando-se o depoimento das pessoas mencionadas no inciso |, estas o fardo na
qualidade de declarantes, sem que delas se exija 0 compromisso da verdade.

13. Atestemunha é proibida de depor:
I. Acerca de fatos a cujo respeito, por estado ou profissao, deva guardar sigilo, salvo se
desobrigada pela parte interessada;
[I. Quando, no mesmo processo, também for acusado ou investigado.

13. As pessoas impossibilitadas, por enfermidade ou por velhice, de comparecer para depor, serao
inquiridas onde estiverem.

13. Comparecendo a testemunha perante a Comissao, o Presidente, antes de inquiri-la, devera:
. Qualifica-la;
[l. Perguntar-lhe se possui algum parentesco com o agente investigado ou se é amigo
intimo ou inimigo capital;
[ll. Fazer uma breve exposicao dos fatos investigados, salvo se a testemunha declarar que
ja tem conhecimento;
IV. Adverti-la das implicacdes de prestar falso testemunho e tomar-lhe compromisso de
dizer a verdade.
Paragrafo unico. Na qualificacdo da testemunha deverd ser consignado seu nome, estado civil,
endereco, profissao e lugar onde exerce sua atividade.

13. Antes de iniciado o depoimento, o acusado ou seu procurador poderao contraditar a
testemunha ou arguir circunstancias ou defeitos que a tornem suspeita de parcialidade, ou
indigna de fé.

1. Se o acusado ou seu procurador nao contestar o compromisso e nao alegar contradita a
testemunha, o Presidente da Comissdo consignard o fato no termo e dard inicio as
perguntas.

2. Ocorrendo a hipotese mencionada no caput, o Presidente da Comissao consignara o
incidente e a resposta da testemunha no termo de depoimento, mas sé excluird a
testemunha ou nao lhe deferird compromisso de verdade nos casos previstos nos Artigos
82 e 83.

13. As testemunhas serao inquiridas cada uma de per si, de modo que umas nao saibam nem
oucam os depoimentos das outras.
Paragrafo unico. Caso todas as testemunhas intimadas ndo possam ser ouvidas no mesmo dia, 0
Presidente da Comissao designara data para a continuidade da audiéncia, com registro em ata, que
devera ser assinada por todos os presentes.
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13. E vedado & testemunha manifestar suas apreciacdes pessoais, salvo quando inseparaveis da
narrativa do fato.

13. Se restar evidenciado no processo que alguma testemunha fez afirmacao falsa, calou ou
negou a verdade, a Comissao consignara este fato no relatério conclusivo.

13. Se a Autoridade Competente, por ocasiao do julgamento, constatar a ocorréncia de crime de
falso testemunho, encaminhara fotocdpia autenticada dos autos ao Ministério Publico local
para adocao das providéncias cabiveis.

13. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, nao sendo licito a testemunha
trazé-los por escrito, sendo permitidas breves consultas a apontamentos.

1. Na reducado a termo do depoimento, o Presidente da Comissao devera cingir-se, tanto
quanto possivel, as expressdes usadas pelas testemunhas, reproduzindo fielmente as
suas frases.

2. Havendo sistema eletronico em que sejam feitos videos dos depoimentos e que estes
fiqguem disponiveis a Comissao e as partes interessadas, resta desnecessario reduzir a
termo o que foi prestado oralmente.

3. Na hipdtese descrita no § 22, a ata deve expressar que os depoimentos foram gravados e
encontram-se disponiveis no sistema eletrénico utilizado pela Administracao Publica
Municipal.

13. Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, a Comissao, caso entenda
necessario, providenciara a acareacao entre os depoentes.

13. A testemunha sera apresentada as expensas do Acusado ou Investigado, quando a oitiva for
do seu interesse.
Paragrafo unico. Quando arrolada pela Comissao, esta podera se deslocar até a localidade onde se
encontre a testemunha, em caso de impossibilidade de seu comparecimento.

13. O Acusado ou Investigado e seu procurador poderao assistir a inquiricdo das testemunhas,
sendo-lhes vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-se-lhes, porém, reinquiri-
las, por intermédio do Presidente da Comissao, ao final de cada depoimento, apds esgotadas
as perguntas feitas pelos componentes da Comissao.

Paragrafo unico. Sempre que a Comissao, apds a reinquiricao da testemunha pelo acusado e por
seu advogado, julgar necessario realizar novas perguntas ao depoente, facultar-se-a a palavra
novamente a defesa.

13. A Comissdo ouvira a testemunha, mesmo que o Acusado ou Investigado, regularmente
notificado, nao comparecer para exercer o direito de acompanhar a oitiva.
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13. A critério da Comissao Processante, qualquer pessoa nao convocada que se propuser a prestar
declaracdes ou formular dendncias, podera ter seu depoimento tomado, fazendo-se constar no
inicio do termo as circunstancias do seu comparecimento espontaneo.

13. Os depoimentos serao digitados em texto corrido e sem rasuras, salvo quando houver, na
Administracao, sistema eletrénico em que sejam feitos videos dos depoimentos e que estes
permanecam disponiveis a Comissdao e as partes interessadas, hipdtese em que resta
desnecessario reduzir a termo o que foi prestado oralmente.

13. Ao final do depoimento, o Presidente da Comissao franqueara a palavra ao depoente, para,
querendo, aduzir considera¢des que julgue necessarias.

13. Findo o depoimento, antes da aposicdo das assinaturas no respectivo termo, sera feita a sua
leitura pelo Secretario, a fim de possibilitar ao depoente efetuar as retificacdes a seu juizo
necessarias, que serdo registradas em seguida as Ultimas palavras lidas, sem exclusdao dos
termos impugnados.

1. A hipdtese prevista no caput nao se aplica quando houver, na Administracao, sistema
eletrénico em que sejam feitos videos dos depoimentos e que estes permanecam
disponiveis a Comissao e as partes interessadas, hipétese em que resta desnecessario
reduzir a termo o que foi prestado oralmente.

2. Na hipdtese descrita no § 12, sera feita Ata em que ateste que a testemunha fora ouvida
na data e horario indicados e que o video encontra-se a sua disposicao.

13. O depoimento sera assinado ao final, bem como rubricadas todas as suas folhas, pela
testemunha, pelo Presidente e membros da Comissao, e pelo Acusado ou Investigado e seu
procurador, se presentes.

Paragrafo unico. Se a testemunha nao souber assinar ou nao puder fazé-lo, depois de lido o
depoimento na sua presenca, o Presidente registrara o incidente no termo.

13. E facultado a testemunha solicitar cépia do termo de depoimento.

Subsecao IV

Do Interrogatdrio do Acusado

13. Concluida a inquiricao das testemunhas, a Comissao promovera o interrogatério do Acusado
ou Investigado.

13. No caso de mais de um Acusado, cada um deles serad ouvido separadamente, podendo, em
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caso de divergéncia em suas declaracdes sobre fatos ou circunstancias, ser promovida uma
acareacao.

13. A Comissao indagara ao Acusado ou Investigado acerca do seu nome, matricula, endereco
atualizado e lugar onde exerce as suas atividades, e, apos cientifica-lo da acusacao, procedera
ao seu interrogatoério sobre os fatos e circunstancias objeto do inquérito administrativo e a
imputacdo que lhe é feita.

13. As respostas do acusado serao ditadas pelo Presidente da Comissdo ao Secretario, que as
reduzird a termo, salvo quando houver, na Administracao, sistema eletrénico em que sejam
feitos videos dos depoimentos e que estes permanecam disponiveis a Comissao e as partes
interessadas, hipétese em que resta desnecessario reduzir a termo o que foi prestado
oralmente.

13. Consignar-se-ao em ata todas as perguntas feitas ao acusado, inclusive as que deixar de
responder, com as respectivas razdes que invocar para nao fazé-lo.
Paragrafo unico. O siléncio do acusado nao importara confissao, mas podera constituir elemento
para a formacao do convencimento da autoridade julgadora.

13. O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, sendo-lhe vedado interferir ou
influir, de qualquer modo, nas perguntas e nas respostas.
Paragrafo unico. Ao final do depoimento, o Presidente da Comissdao franqueara a palavra ao
Acusado ou Investigado, para, querendo, aduzir consideracdes que julgue necessarias.

13. Findo o interrogatoério, antes da aposicao das assinaturas no respectivo termo, sera feita a sua
leitura pelo Secretario.

1. Quando houver, na Administracao, sistema eletrénico em que sejam feitos videos dos
depoimentos e que estes permanecam disponiveis a Comissdo e as partes interessadas,
sera feita Ata em que ateste que o Acusado/Investigado fora ouvido na data e horario
indicados e que o video encontra-se a sua disposicao.

2. Na hipétese descrita no § 12, sera feita Ata em que ateste que a testemunha fora ouvida
na data e horario indicados e que o video encontra-se a sua disposicao.

13. Ao interrogatério do Acusado ou Investigado aplicam-se, no que couber, as disposicoes
relativas a inquiricao das testemunhas.

Subsecao V

Do Incidente de Insanidade Mental
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13. Quando houver duvida sobre a sanidade mental do Acusado, a Comissao propora a Autoridade
Competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe pelo
menos um médico psiquiatra.

Paragrafo unico. A Comissdao encaminhara juntamente com a solicitacdo os quesitos que entender
necessarios.

13. O incidente de insanidade mental sera processado em autos apartados, que deverao ser
apensados ao processo principal apés o recebimento, pela Comissdo, do laudo pericial
expedido pela junta médica.

13. O processo ficard suspenso, sem que corram quaisquer prazos, até o recebimento pela
Comissao do laudo expedido pela junta médica, salvo quanto as diligéncias e pericias que
possam ser prejudicadas pelo adiamento e os demais atos que independam do resultado do
exame médico.

13. Se a junta médica concluir que o Acusado era, ao tempo da infracao, inteiramente incapaz de
entender o carater ilicito do fato, ou de determinar-se de acordo com esse entendimento, o
processo sera arquivado.

Paragrafo unico. Havendo prejuizo a ser ressarcido a Fazenda, o processo tera continuidade, com a
presenca de curador nomeado pela Autoridade Competente, caso permaneca o estado de insanidade
mental.

13. Se a junta médica concluir que a doenca mental sobreveio a infracao, o processo continuara
suspenso até que o agente se restabeleca, quando entao retomara o seu curso, ficando
assegurada a faculdade do acusado reinquirir as testemunhas que porventura houverem
prestado depoimento sem a sua presenca.

Paragrafo unico. Se o acusado nao se restabelecer e vier a ser aposentado por invalidez, o
processo sera arquivado, salvo se houver prejuizo a ser ressarcido a Fazenda, quando entdo serd
dado prosseguimento ao feito, na forma de Tomada de Contas Especial.

Subsecao VI

Da Acareacao

13. A acareacao serd admitida entre Acusados/Investigados, entre Acusado/Investigado e
testemunha e entre testemunhas, sempre que divergirem, em suas declaracdes, sobre fatos
ou circunstancias relevantes.

Paragrafo unico. Constatada a divergéncia, o Presidente da Comissao intimara os depoentes cujas
declaracdes sejam divergentes, indicando local, dia e hora para a competente acareacao.
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13. Os acareados serdo reperguntados, para que expliguem os pontos de divergéncia, reduzindo-
se a termo o ato de acareacao, que serd assinado pelos acareados e pelos integrantes da
Comissao.

1. Quando houver, na Administracao, sistema eletrénico em que sejam feitos videos dos
depoimentos e que estes permanecam disponiveis a Comissdo e as partes interessadas,
sera feita Ata em que ateste que o acareado fora ouvido na data e horario indicados e
que o video encontra-se a sua disposicao.

2. Na hipdtese descrita no § 19, sera feita Ata em que ateste que o acareado fora ouvido na
data e horario indicados e que o video encontra-se a sua disposicao.

13. O Termo de Acareacado devera registrar as declara¢des anteriores dos acareados e se foram ou
nao confirmadas.

13. Se ausente algum dos intimados para a acareacao, ao que estiver presente dar-se-a a
conhecer os pontos de divergéncia, consignando-se o que explicar ou observar.

Subsecao VII

Das Diligéncias e Pericias

13. Sempre que a Comissdo necessitar colher elementos ou esclarecer duividas, podera:
I. Realizar diligéncias, cujos resultados deverao ser reduzidos a termo; ou
Il. Solicitar a Autoridade Competente a realizacao de pericia ou manifestacao de assessoria
técnica, formulando previamente os quesitos ou temas que devam ser respondidos ou
desenvolvidos, quando o assunto demandar conhecimentos especializados.
Paragrafo unico. A assessoria técnica serd prestada quando, no curso do processo, em que apura
fato circunscrito a uma determinada area do conhecimento técnico, seja absolutamente necessario a
consulta a unidades do préprio 6rgao, ou de entidades externas, especialistas naquele tema.

13. A escolha dos peritos ou assessores técnicos serd feita, a principio, dentre agentees publicos
municipais, salvo se, em funcao da matéria, este procedimento for invidvel, quando entdo a
Comissao solicitard a autoridade instauradora autorizacdo para sua realizacao por terceiros,
expondo os motivos que a justifiguem e indicando quem poderd realizd-la, bem como o
respectivo custo.

13. Autorizada a pericia ou assessoria técnica pela Autoridade Competente, a Comissao escolhera
0 perito ou assessor técnico, baixando a respectiva portaria de designacao, que sera assinada
pelo seu Presidente.
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13.

13.

13.
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O Acusado/Investigado ou seu advogado, se constituido, serdo intimados da realizacao da
prova pericial com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, mencionando-se data, hora e
local da realizacao, podendo, até aquela oportunidade, apresentar os quesitos que julgarem
necessarios.

No caso de assessoria técnica, o Acusado/Investigado ou seu advogado, se constituido, serao
intimados da realizacao do ato para, querendo, apresentar quesitos, em prazo fixado pelo
Presidente.

Os peritos e assessores elaborarao laudo ou parecer em que, a par das respostas dadas aos
quesitos e temas apresentados pelo Acusado/Investigado e pela Comissao, poderao estender-
se em outras consideracdes que julgarem adequadas ao caso, sem, contudo, adentrar no seu
mérito.

Paragrafo unico. Inexistindo disposicao especifica, o perito e o assessor técnico terao prazo de 5
(cinco) dias Uteis para emitir laudo ou parecer, salvo motivacao especifica.

13.

Se a Comissao tiver de proceder a inventario de bens, exame contabil ou conferéncia de
valores, que estiveram confiados a agentees acusados de malversacao, podera fazer-se
acompanhar de peritos ou de assessores técnicos de sua confianca.

Paragrafo unico. Do inventadrio, exame ou conferéncia que se fizer, o Secretario lavrard o
competente termo.

13.

13.

13.

Quando for necessario exame para reconhecimento de escritos por comparacao de letra, se
nao houver escritos para a comparacao ou se forem insuficientes os exibidos, o Presidente da
Comissdao mandard que a pessoa escreva o que lhe for ditado.

O Presidente da Comissao devera providenciar também a coleta de material para exame
mecanografico, quando estes forem indispensaveis a elucidacao dos fatos.

O Acusado/Investigado sera notificado para manifestar-se sobre o laudo ou parecer técnico no
prazo fixado pelo Presidente da Comissao.

Subsecao VIl

Da Indiciacao

13.

Encerrada a coleta dos depoimentos, diligéncias, pericias, interrogatdério do
Acusado/Investigado e demais providéncias julgadas necessarias, a Comissao elaborard Termo
de Indiciacao.

Paragrafo unico. A Indiciacao, além de tipificar a infracao disciplinar, indicando os dispositivos
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legais infringidos, devera especificar os fatos imputados ao agente e as respectivas provas, com
indicacao do local onde se encontram nos autos do processo.

13.

13.

13.

A Indiciacao estabelecerd os limites da acusacao, ndo sendo permitido que, posteriormente, no
relatdrio ou no julgamento, sejam considerados fatos nela nao discriminados.

Se as provas dos autos levarem a conclusao de que as irregularidades foram cometidas por
outra pessoa, e nao pelo agente publico Acusado/Investigado, devera a Comissao, no relatorio
conclusivo, sugerir a absolvicao antecipada e arquivamento do processo, bem como a
instauracao de novo processo para responsabilizacao do agente apontado como autor das
irregularidades.

Caso a Comissao reconheca que os fatos foram praticados em circunstancias que isentam o
Acusado ou Investigado de dolo ou culpa, estado de necessidade (CP art. 24), legitima defesa
(CP art. 25), estrito cumprimento de dever legal ou exercicio regular de direito (CP art. 23, inc.
lIl), devera, no relatdrio conclusivo, sugerir a absolvicao antecipada e arquivamento do
processo.

Subsecao IX

Da Citacao

13.

13.

O Indiciado sera citado por mandado expedido pelo Presidente da Comissao para apresentar
defesa escrita, sendo-lhe assegurada vista do processo na reparticao, pessoalmente ou por
intermédio de seu procurador.
1. No caso do Indiciado ser representado por advogado, este podera solicitar cdpia integral
dos autos, a ser fornecida, preferencialmente em formato digital.
2. Sera anexada ao mandado de citacao copia do Termo de Indiciacao do agente publico
acusado.

Na citacao devera constar o prazo concedido para a defesa, endereco completo do local de
vista dos autos e o horario de atendimento, bem como o registro de que tem como anexo
copia do Termo de Indiciacao, no qual consta a descricao e tipificacdo das

infracdes que lhe sao imputadas.

13.
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A citacao é pessoal e individual, devendo ser entregue diretamente ao Indiciado mediante
recibo em cdpia do original.
1. No caso de recusa do Indiciado em apor o ciente na cdpia da citacdo, o membro da
Comissao responsavel pela diligéncia certificara o ocorrido, com a assinatura dos demais
membros ou na presenca de duas testemunhas.
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2. O prazo para defesa contar-se-a da data declarada na certidao, tanto na hipdtese do
caput, quanto do § 1°.

13. Aplica-se a citacdo, no que for compativel, as disposicdes acerca do procedimento
notificatorio.

Subsecao X

Da Citacao em outra Localidade

13. Encontrando-se o Indiciado em localidade diferente daquela em que estiver sediada a
Comissao, esta:

I. Proporéd a Autoridade Competente o deslocamento de um dos seus membros a
localidade onde se encontra o Indiciado, levando consigo cépia dos autos para vista ou
entrega; ou

Il. Providenciara a citacdo por carta com Aviso de Recebimento - AR, acompanhada de
copia integral do processo.

Subsecao Xl
Da Citacao por Edital

13. Achando-se o Indiciado em lugar incerto e nao sabido, sera citado por edital, publicado no atrio
da Prefeitura Municipal e uma vez em jornal de grande circulacdao no Municipio, para
apresentar a defesa.

Paragrafo unico. Na hipétese deste artigo, o prazo para defesa sera de 15 (quinze) dias Uteis a
partir da publicacao no jornal de grande circulagao.

13. Havendo mais de um Indiciado, a citagdo por edital sera feita coletivamente.

13. O comparecimento do Indiciado citado por edital sera registrado mediante termo por ele
também assinado, onde se consignara a ciéncia do inicio do prazo para apresentacao da
defesa, abrindo-se vista do processo na reparticao.

SECAO Il
DA DEFESA
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Subsecao |

Das Disposicoes Gerais

13. O prazo para defesa sera de 10 (dez) dias Uteis, mesmo havendo mais de um Indiciado.
1. O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas
indispensaveis, sob decisao fundamentada.
2. O Indiciado que estiver preso ndo tem direito, sé por isso, a prazo em dobro para
apresentacao de defesa.

13. A Comissao somente podera iniciar os trabalhos do relatério apds o término do prazo para a
defesa, salvo se o Indiciado ou seu procurador, ao apresenta-la, renunciar expressamente ao
prazo remanescente.

13. O Indiciado poderd, mediante instrumento habil, delegar poderes para advogado efetuar sua
defesa.

13. Havendo varios Indiciados e sendo deferido pedido de pericia ou diligéncia de um deles, a
prorrogacao do prazo da defesa beneficia os demais, que, se ja tiverem entregue suas defesas,
poderao aditar novas razodes.

Subsecao Il

Da Revelia

13. Considerar-se-a revel o Indiciado que, regularmente citado, nao apresentar defesa no prazo
legal.
Paragrafo unico. A revelia sera declarada por termo nos autos do processo, e sera concedido prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para a defesa dativa.

13. Para defender o Indiciado revel, a Autoridade Instauradora, apds solicitacao do Presidente da
Comissao, designara um agente como defensor dativo, devendo este ser ocupante de cargo
efetivo e ter como nivel de escolaridade o ensino superior completo.

1. Se houver mais de um Indiciado e interesses conflitantes, deve ser nomeado defensor
dativo distinto para cada um.

2. Sem prejuizo do imediato inicio dos trabalhos, a portaria de designacdao do defensor
dativo sera publicada no atrio da prefeitura municipal.
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SECAO Il
DO RELATORIO

13. Apreciada a defesa, a Comissao elaborara relatério minucioso, onde resumira as pecgas
principais dos autos e mencionard as provas em que se baseou para formar sua conviccao,
fazendo referéncia as paginas do processo onde se encontram.

13. O relatério sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade do agente publico e informara se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos.
Paragrafo unico. O relatdrio podera, ainda, propor o arquivamento do processo por insuficiéncia de
provas ou por nao ter sido possivel apurar a autoria.

13. Reconhecida a responsabilidade do agente publico, a Comissao indicara o dispositivo legal ou
regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

13. Objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos apurados no
processo, o relatério devera conter sugestdes sobre medidas que possam ser adotadas pela
Administracao.

13. O processo, com o relatério da Comissao, sera remetido a Autoridade Competente, para
julgamento.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO

13. Encontrando-se o processo apto para julgamento, este sera proferido no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados do seu recebimento pela Autoridade Competente.
Paragrafo unico. O julgamento fora do prazo legal nao implica nulidade do processo.

13. A Autoridade Competente formara sua conviccao pela livre apreciacao das provas, podendo
solicitar, se julgar necessario, parecer fundamentado da assessoria juridica.

1. Tendo sido constatada a ocorréncia de dano a Administracdo Plblica (com ou sem
ressarcimento por parte do responsavel), a decisao da Autoridade Competente sera
precedida de manifestacao da Controladoria Interna, para instauracao de Tomada de
Contas Especial.

2. Quando o relatério da Comissao contrariar as provas dos autos, a Autoridade Julgadora
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poderd, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o agente
publico de responsabilidade.

13. A Autoridade Competente podera adotar capitulacao legal diversa da que lhes deu a Comissao
Processante, sem que implique cerceamento de defesa.

13. Quando a infracdo estiver capitulada como crime, cdpia integral dos autos do processo sera
remetida, mediante oficio, ao Ministério Publico local, pela Autoridade Competente, para
possivel instauracao de acao penal.

1. Se nos autos do processo administrativo ndao contiver original, mas apenas fotocépia de
documento utilizado na sua instrucao, a autenticacao deve explicitar que se trata de
reproducao de fotocdpia.

2. Copia do oficio a que se refere o caput, devera ser juntada a reproducao do processo
disciplinar que permanecera no érgao gerido pela Autoridade Competente.

13. A exoneracao de agente em virtude de nao ter sido aprovado em estagio probatério, e que
responda a processo administrativo, serd convertida em demissdo, caso seja essa a
penalidade a ser-lhe aplicada por ocasiao do julgamento do processo.

13. Quando for verificada a ocorréncia de prejuizo aos cofres publicos, a Autoridade Competente
encaminhara a Controladoria e a Procuradoria Juridica cépia do relatério da Comissao e do
julgamento do processo, para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. Quando o prejuizo de que trata o caput for decorrente de ato de improbidade
administrativa, também serao remetidas cépias ao Tribunal de Contas do Estado ou da Uniado,
conforme o caso, e ao Ministério Publico.

13. O julgamento sera publicado no atrio da Prefeitura Municipal, sem prejuizo da ciéncia pessoal
do agente interessado ou seu advogado, ou, ainda, de seu defensor dativo, em caso de revelia.

13. A Comissdo dissolver-se-a automaticamente com o julgamento do processo.

TiTULO VII
DO PROCEDIMENTO SUMARIO

13. O procedimento sumario sera adotado na apuragao de acumulacao ilegal de cargos, empregos

N
L
&
&

3862-1121 - Email: contato@alvoradademinas.mg.gov.br - Site: www.alvoradademinas.mg.gov.br - CNPJ n®
18.303.164/0001-53

Avenida José Madureira Horta, n? 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
LEGIS

-
’
<
%,
[9
N3isns

Esta folha foi gerada automaticamente em: 10/06/2024 as 14:36:41 Pagina 30

Documento assinado digitalmente por Valter Antonio Costa conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil. Para verificar a autenticidade
deste documento, acesse: cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador e informe o céddigo 70KAB-ZOGN2-CKGLC-ABV22-MHJVH ou escaneie o QR Code do cabegalho.


https://cmalvoradademinas.gwlegis.com.br/validador/70KAB-ZOGN2-CKGLC-ABV22-MHJVH

13.

1.

13.

SN Avenida José Madureira Horta, n® 190 - Centro - CEP 39.140-000 - Alvorada de Minas - MG - Contato: (31) GW
\, 2‘ LEGIS
\ /8 18.303.164/0001-53

MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO

ou fungdes publicas, de faltas habituais ao trabalho e abandono de cargo.

1. Detectada a qualquer tempo a acumulacao ilegal de cargos, empregos ou funcdes
publicas, a Autoridade Competente notificard o agente publico para apresentar opcao no
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da ciéncia e, na hipdtese
de omissao, adotard procedimento sumario para a sua apuragao e regularizacao
imediata.

2. Configura abandono de cargo a auséncia intencional do agente ao servico por mais de
trinta dias consecutivos.

3. Entende-se por inassiduidade habitual a falta ao servico, sem causa justificada, por
sessenta dias, interpoladamente, durante o periodo de doze meses.

O procedimento sumario se desenvolvera nas seguintes fases:

l. Instauracao, com a publicacao do ato que constituir a Comissao, a ser composta por trés
agentees estaveis e, simultaneamente, indicar a autoria e a materialidade da
transgressao objeto da apuracao;

Il. Instrucao sumaria, que compreende indiciacdo, defesa e relatério;

[ll. Julgamento.
O Termo de Indiciamento, que devera ser lavrado pela Comissao até 5 (cinco) dias Uteis apos a
publicacao do ato que a constituiu, devera conter as informacdes relativas a autoria e a
materialidade da transgressao, observado o seguinte:

I. Quanto a autoria: indicacao do nome e matricula do agente;

[l. Quanto a materialidade: descricao das transgressdes nos seguintes moldes:

a. Acumulacao ilegal de cargos - Descricao dos cargos, empregos ou fungdes publicas
em situacdao de acumulacao ilegal, dos 6rgaos ou entidades de vinculagao, das
datas de ingresso, do horario de trabalho e do correspondente regime juridico;

b. Abandono de Cargo - Indicacao precisa do periodo de auséncia intencional do
agente ao servico superior a trinta dias;

c. Inassiduidade habitual - Indicacao dos dias de falta ao servico sem causa
justificada, por periodo igual ou superior a sessenta dias interpoladamente,
durante o periodo de doze meses.

. A Comissao promovera a citacao pessoal do agente publico indiciado, ou por intermédio de sua

chefia imediata, para que apresente defesa escrita no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
assegurando-lhe vista ao processo.

. Apresentada a defesa, a Comissao elaborara o relatério conclusivo quanto a inocéncia ou

responsabilidade do agente, indicando, se for o caso, o dispositivo legal transgredido, e
remetera o processo a Autoridade Competente.

No caso da acumulacao de cargos, empregos ou funcdes publicas, a Comissao opinara,
também, sobre a licitude da cumulacao.

No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do processo, a Autoridade
Competente proferird a sua decisao.

O prazo para conclusao do processo disciplinar de rito sumario é de 30 (trinta) dias corridos,
contados da publicacao da portaria que constituiu a Comissao, podendo ser prorrogado por
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mais 15 (quinze) dias, quando as circunstancias assim exigirem.

13. Na hipoétese de acumulacao ilegal de cargos, empregos ou funcdes publicas, a opcao do
agente publico até o Ultimo dia de prazo para defesa configurara sua boa-fé, hipétese em que
se convertera automaticamente em pedido de exoneracao do outro cargo.

13. Caracterizada a acumulacao ilegal e provada a ma-fé, aplicar-se-a a pena de demissao,
destituicao ou cassacao de aposentadoria ou disponibilidade em relacao aos cargos, empregos
ou funcdes publicas em regime de acumulacdo ilegal, hipétese em que os érgaos ou entidades
de vinculacao serao comunicados.

13. Aplicam-se ao procedimento sumario, no que couber, as regras deste Regulamento que
disciplinam o rito ordinario.

TITULO VIII

DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO E
RECURSO

HIERARQUICO

13. Do julgamento do processo administrativo cabera, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da ciéncia do agente publico ou da publicacdo, o que ocorrer por Ultimo:
|. Pedido de Reconsideracao; e
[l. Recurso Hierarquico, para o Prefeito Municipal.

13. O pedido de Reconsideracdo sera dirigido a Autoridade Competente e deverd conter novos
argumentos elisivos da punicao aplicada.
1. A Autoridade Competente tera 5 (cinco) dias Uteis para despacha-lo, e 10 dias (Uteis)
para decidi-lo.
2. Da decisdo que indeferir o pedido de Reconsideracdo, caberd Recurso Hierdrquico ao
Prefeito Municipal.

13. O Recurso Hierarquico sera dirigido ao Prefeito Municipal por intermédio da Autoridade

Competente.
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13. Os recursos serao recebidos no efeito meramente devolutivo.
1. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao decorrente da execucao,
a Autoridade Competente ou o Prefeito Municipal poderd, de oficio ou a pedido, dar
efeito suspensivo ao recurso.
2. Em caso de provimento do pedido de Reconsideracao ou do Recurso Hierarquico, os
efeitos da decisdo retroagirao a data do ato impugnado.

13. A Autoridade Competente ou o Prefeito Municipal, ao conhecer de pedido de Reconsideragao
ou Recurso Hierarquico, nao ficara adstrita as respectivas razdes, podendo confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao.

Paragrafo unico. O pedido de Reconsideracao ou o Recurso Hierarquico, quando cabiveis,
interrompem a prescri¢ao.

TITULO IX
DA REVISAO

13. O processo administrativo poderd ser revisto a qualquer tempo, a pedido ou ex officio, quando
se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetiveis de justificar a inocéncia do agente
publico punido ou a inadequacao da penalidade aplicada.

1. Nao constitui fundamento para a Revisao do processo a simples alegacao de injustica da
penalidade ou inocéncia do agente apenado.

2. Em caso de falecimento ou auséncia do agente, quaisquer dos seus herdeiros e
sucessores poderao requerer a Revisao.

3. Em caso de incapacidade mental do agente, a Revisdo sera requerida pelo respectivo
curador.

13. No processo de Revisdo, o 6nus da prova cabera ao Requerente.

13. O pedido de Revisao do processo devera ser dirigido a Autoridade Competente.

1. Deferida a peticdo, a Autoridade Competente providenciara a constituicdo de Comissao,
sendo vedada a participacao dos agentees que integraram a Comissao do processo
objeto da Revisao.

2. Do despacho que ndo autorizar a Revisao, caberd recurso para o Prefeito Municipal.
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13. A Revisdo correrd em apenso ao processo originario.

13. Na peticdo, o Requerente pedird dia e hora para a producdo de provas e oitiva das
testemunhas arroladas, devendo o processo ser concluido no prazo maximo e improrrogavel
de 60 (sessenta) dias corridos.

13. Aplicam-se aos trabalhos da Comissao revisora, no que couber, as normas e procedimentos
proprios da Comissao do Processo Administrativo Disciplinar - PAD.

13. O julgamento da Revisao cabera a Autoridade Competente.
Paragrafo unico. O prazo para julgamento serad de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento do
processo, no curso do qual a autoridade julgadora podera determinar diligéncias.

13. Julgada procedente a Revisao, sera declarada sem efeito a penalidade aplicada,
restabelecendo-se todos os direitos do agente, exceto em relacdo a destituicdo do cargo em
Comissao, que sera convertida em exoneragao.

Paragrafo unico. Da Revisao do processo nao podera resultar agravamento de penalidade.

TITULO X
DAS PENALIDADES

13. Sao penalidades disciplinares:
|. Adverténcia;
[l. Suspensao;
lll. Demissao;
IV. Cassacao de aposentadoria ou disponibilidade;
V. Destituicao de Cargo em Comissao;
VI. Destituicao de Funcao Comissionada.

13. As penalidades disciplinares serao aplicadas pela Autoridade Competente mediante portaria
publicada no Boletim Interno, para fins de registro nos assentamentos funcionais.

13. O ato de imposicao de penalidade mencionara sempre o fundamento legal e a causa da
sancao disciplinar.
Paragrafo unico. Na aplicacao das penalidades serdo consideradas a natureza e gravidade da
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infracdo cometida, os danos que dela provierem para o servico publico, as circunstancias agravantes
ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

13. A penalidade de Adverténcia serd aplicada, por escrito, nos seguintes casos:
I. Ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorizacao do chefe imediato;
[l. Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento ou objeto
da reparticao;
lll. Recusar fé a documentos publicos;
IV. Opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou execucao de
Servico;
V. Promover manifestacao de apreco ou desapreco no recinto da reparticao;
VI. Cometer a pessoa estranha a reparticao, fora dos casos previstos em lei, 0 desempenho
de atribuicao que seja de sua responsabilidade ou de seu subordinado;
VII. Coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associacao profissional ou
sindical, ou a partido politico;
VIIl. Manter sob sua chefia imediata, em cargo ou funcdo de confianca, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive;
IX. Recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado.
Paragrafo unico. A penalidade de Adverténcia também sera aplicada quando restar configurada a
inobservancia de dever funcional previsto em lei, regulamentacdo ou norma interna, que nao
justifique imposicao de penalidade mais grave.

13. A Suspensao sera aplicada em caso de reincidéncia das faltas punidas com Adverténcia e de
violacao das demais proibicdes que nao tipifiquem infracao sujeita a penalidade de demissao,
nao podendo exceder de 90 (noventa) dias.

1. A penalidade de Suspensao também sera aplicada nos seguintes casos:

I. Cometer a outro agente atribuicdes estranhas ao cargo que ocupa, exceto em
situacOes de emergéncia e transitorias;

Il. Exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio do cargo ou
funcao e com o horario de trabalho;

2. Sera punido com Suspensao de até 15 (quinze) dias o agente que, injustificadamente,
recusar-se a ser submetido a inspecdo médica determinada pela Autoridade
Competente, cessando os efeitos da penalidade uma vez cumprida a determinacao.

3. Quando houver conveniéncia para o servico, a penalidade de suspensao podera ser
convertida em multa, na base de 50% (cinquenta por cento) por dia de vencimento ou
remuneracao, ficando o agente publico obrigado a permanecer em servico.

13. As penalidades de Adverténcia e de Suspensado terdao seus registros cancelados, apés o
decurso de 3 (trés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, respectivamente, se o0 agente nao
houver, nesse periodo, praticado nova infracao disciplinar.

Paragrafo unico. O cancelamento da penalidade nao surtira efeitos retroativos.
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13. A Demissao sera aplicada nos seguintes casos:

l.
Il.
.
V.
V.

VI.
VII.
VIII.
. Corrupcao;

XI.

XII.

XHI.

XIV.
XV.
XVI.
XVIL.

XVIII.
XIX.
XX.

Crime contra a administracao publica;

Improbidade administrativa;

Incontinéncia publica e conduta escandalosa, na reparticao;

Insubordinagao grave em servico;

Ofensa fisica, em servico, a agente ou a particular, salvo em legitima defesa prépria ou
de outrem;

Aplicacao irregular de dinheiros publicos;

Revelacao de segredo do qual se apropriou em razao do cargo;

Lesdo aos cofres publicos e dilapidacao do patriménio municipal;

Valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento da
dignidade da fungao publica;

Participar de geréncia ou administracdo de sociedade privada, personificada ou ndo
personificada, exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou
comanditario;

Atuar, como procurador ou intermediario, junto a reparticdes publicas, salvo quando se
tratar de beneficios previdenciarios ou assistenciais de parentes até o segundo grau, e
de conjuge ou companheiro;

Receber propina, comissao, presente ou vantagem de qualquer espécie, em razao de
suas atribuicdes;

Aceitar comissao, emprego ou pensao de estado estrangeiro;

Praticar usura sob qualquer de suas formas;

Proceder de forma desidiosa;

Utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticao em servicos ou atividades
particulares;

Acumulacao ilegal de cargos, empregos ou funcdes publicas;

Abandono de cargo;

Inassiduidade habitual.

1. Configura abandono de cargo a auséncia intencional do agente ao servico por mais de 30
(trinta) dias consecutivos.

2. Entende-se por inassiduidade habitual a falta ao servico, sem causa justificada, por 60
(sessenta) dias, interpoladamente, durante o periodo de doze meses.

TITULO XI
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DAS NULIDADES

13. O processo administrativo s6 é nulo em razao de irregularidades que impliguem cerceamento
a defesa.

13. Verificada a existéncia de vicio insanavel, a autoridade julgadora declarara a nulidade total ou
parcial do processo e ordenara a constituicdo de outra Comissdo, para instauracao de novo
procedimento.

Paragrafo unico. No caso de nulidade parcial, os atos processuais nao anulados serao aproveitados
€m Novo processo.

13. As nulidades absolutas nao podem ser sanadas ou convalidadas, devendo ser decretadas tao
logo arguidas ou reconhecidas.
Paragrafo unico. As nulidades absolutas sao oponiveis em qualquer fase do processo e mesmo
apos a sua conclusao.

13. As nulidades relativas s6 podem ser suscitadas por quem tenha interesse imediato e no prazo
devido, sob pena de convalidacao.
Paragrafo unico. O agente publico nao podera arguir nulidade relativa a que haja dado causa, ou
para a qual tenha concorrido.

TiTULO XII
DA PRESCRICAO

13. A acao disciplinar prescrevera:
I. Em 5 (cinco) anos, quanto as infracdes puniveis com Demissao, Cassacao de
Aposentadoria ou Disponibilidade e Destituicao de Cargo em Comissao.
[l. Em 2 (dois) anos, quanto a Suspensao;
[ll. Em 180 (cento e oitenta) dias corridos, quanto a Adverténcia.

13. A prescricao nas infracdes disciplinares comeca a correr da data em que o fato se tornou
conhecido.
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13. A acao civil por responsabilidade do agente publico, em razao de danos causados ao erario, é
imprescritivel.

13. A abertura de Investigacao Preliminar, de Sindicancia ou de Processo Administrativo Disciplinar
- PAD - interrompem a prescricao, até a decisao final proferida pela Autoridade Competente,
desde que observados os prazos respectivos para a conclusao do procedimento.

13. Interrompido o curso da prescricao, todo o prazo comecara a correr, novamente, a partir do
dia em que cessar a interrupcao.

13. Antes do julgamento do processo administrativo, a prescricao nao corre enquanto nao
resolvida, em outro processo, questdo de que dependa o reconhecimento da existéncia da
irregularidade.

TITULO XIII
DA EXTINCAO DA PUNIBILIDADE

13. Extingue-se a punibilidade:
|. Pela aposentadoria, no caso de Adverténcia ou Suspensao;
[l. Pela morte;
lll. Pela retroatividade de lei que nao mais considera o fato como infracao;
IV. Pela prescricao.

13. Em qualquer fase do processo, se reconhecida a extincao da punibilidade, a autoridade
julgadora devera declara-la de oficio.
Paragrafo unico. Se o reconhecimento da extincao da punibilidade ocorrer durante a fase de
instrucao, e o Acusado nao manifestar interesse na continuidade do feito, a Comissao deve relatar
essa circunstancia e fazer os autos conclusos a autoridade julgadora.

13. Extinta a punibilidade pela prescricao, a autoridade julgadora determinara o registro do fato
nos assentamentos individuais do agente publico e o arquivamento do processo.
Paragrafo unico. Nao impede a propositura de acao civil a decisdao que julgar extinta a
punibilidade.

13. A absolvicao criminal s6 afasta a responsabilidade administrativa quando declarar a
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inexisténcia do fato ou afastar a autoria do crime.

TITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

13. O Grupo de Revezamento devera uniformizar os procedimentos atinentes aos processos,
elaborando modelos de portaria de instauracao, citacdo, termo de depoimentos, interrogatério,
intimacdes, termo de indiciamento e demais atos necessarios a constituicao valida do
processo, utilizando as instrucdes constantes nesta norma.

13. A Comissao Processante realizara seus trabalhos em local previamente disponibilizado pelo
Municipio, que devera, também, providenciar equipamentos, acervo juridico e material de
consumo necessario a atuacao da Comissao.

Paragrafo unico. Todos os setores do Municipio tém o dever de colaborar com os trabalhos da
Comissao, fornecendo prontamente as informacdes e documentos solicitados.

13. O Grupo de Revezamento, sempre que entender necessario, podera realizar consulta a
Procuradoria Juridica para dirimir dividas na aplicacao da legislacao, compilando as respostas
para seu acervo juridico.

13. Este Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Valter Antonio Costa
Prefeito(a)

:_ CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS
I APROVADO

| Documento aprovado em 29/04/2024

| com 6 votos favoraveis de 7 presentes.
I
I
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LISTA DE ANEXOS E ATOS VINCULADOS

Documento(s) Tipo Visualizar
PLC - Cédigo de Etica - PAD e Sindicancia Anexo Vinculado Visualizar
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